Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sdo Paulo

ICONVOCAGAO DE SESSAO EXTRAORDINARIA

Em atencdo ao que dispdem os Artigos 33, § 2° da Lei Organica do Municipio de Rio
Claro e 116 da Resolugao n° 244, de 11 de novembro de 2006 (Regimento Interno), cumpre-me

CONVOCAR SESSAO EXTRAORDINARIA a ocorrer no dia 05/05/2021 (quarta-feira), as 17:00
horas, para discutir e votar as seguintes matérias:

1 - 22 Discussao do PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 079/2021 - PREFEITO MUNICIPAL -
Dispbe sobre a Estruturagao dos Cargos de Provimento em Comissado, das Fungdes de Confianga

e das Fungdes Gratificadas do Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro e da
outras providéncias. Processo n°® 15779.

2 - 2° Discussao do PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 080/2021 - PREFEITO MUNICIPAL -

Dispbe sobre a Estrutura Organizacional do Departamento Autbnomo de Agua e Esgoto de Rio
Claro e da outras providéncias. Processo n° 15780.

3 - 22 Discussido do PROJETO DE LEI N° 020/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO - Institui no
Municipio de Rio Claro, o Dia do Optometrista. Processo n° 15707.

4 - 22 Discussao do PROJETO DE LEI N° 021/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO - Institui no

ambito do Municipio de Rio Claro, o més "SETEMBRO BRILHANTE" e da outras providéncias.
Processo n° 16708.

5 - 22 Discussdao do PROJETO DE LEI N° 024/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO - Cria o

Programa de Saude Visual Primaria no Municipio de Rio Claro, realizado através dos
Optometristas. Processo n® 156711.

Rio Claro, 04 de maio de 2021.

JOSE PERE DO 0s
residente
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Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

ORDEM DO DIA N° 015/2021

SESSAO EXTRAORDINARIA

05/05/2021 (QUARTA-FEIRA)
17:00 HORAS

1 - 22 Discusséo do PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 079/2021 - PREFEITO
MUNICIPAL - Disp6e sobre a Estruturagao dos Cargos de Provimento em Comisséo,
das Fungdes de Confianga e das Fungbes Gratificadas do Departamento Autonomo
de Agua e Esgoto de Rio Claro e da outras providéncias. EMENDAS EM

SEPARADO DE AUTORIA DO VEREADOR JOSE PEREIRA DOS SANTOS.
Processo n°® 15779.

2 - 22 Discussdo do PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 080/2021 - PREFEITO
MUNICIPAL - Dispde sobre a Estrutura Organizacional do Departamento Autbnomo
de Agua e Esgoto de Rio Claro e da outras providéncias. EMENDAS EM

SEPARADO DE AUTORIA DO VEREADOR JOSE PEREIRA DOS SANTOS.
Processo n° 15780.

3 - 22 Discussédo do PROJETO DE LEI N° 020/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO
- Institui no Municipio de Rio Claro, o Dia do Optometrista. Processo n® 15707.

4 - 22 Discussdo do PROJETO DE LEI N° 021/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO

- Institui no ambito do Municipio de Rio Claro, 0 més "SETEMBRO BRILHANTE" e da
outras providéncias. Processo n® 15708.

5 - 22 Discusséao do PROJETO DE LEI N° 024/2021 - LUCIANO FEITOSA DE MELO
- Cria o Programa de Saude Visual Primaria no Municipio de Rio Claro, realizado
através dos Optometristas. Processo n°® 15711.
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Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 079/2021

PROCESSO N° 15779 22 DISCUSSAQ

A CAMARA MUNICIPAL DE RIO CLARO,
delibera o seguinte

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

(DISPOE SOBRE A ESTRUTURAGAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DAS

FUNCOES DE CONFIANCA E DAS FUNGOES GRATIFICADAS DO DEPARTAMENTO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS).

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto detém em sua estrutura de cargos e
fungdes as seguintes posi¢oes:

I — Cargo de Superintendente;

Il — Cargos de Provimento em Comissao;
Il - Fungbes de Confianga;

IV — Fungbes Gratificadas.

Art. 2° - O Superintendente do Departamento Auténomo de Agua e Esgoto, é cargo publico de
agente politico, preenchido mediante nomeagao do Prefeito Municipal.

§ 1° - As atividades inerentes aos cargos de Superintendente, estdo dispostas no Anexo | desta
Lei.

§ 2° - Ao Superintendente nomeado para a Departamento Auténomo de Agua e Esgoto, nos
termos de portaria prépria, é vedado interferir na autonomia e independéncia técnica dos Procuradores

efetivos, concursados, que exercem a advocacia plblica no Departamento Auténomo de Agua e
Esgoto.

§ 3° - Ao Superintendente devera ser pago o valor referente ao subsidio do Secretario Municipal

fixado pela Lei Municipal de iniciativa do Poder Legislativo, garantidas as revisbes gerais anuais'
previstas constitucionalmente.

Art. 3° - Cargos de provimento em comissao sao criados por Lei, com nomenclatura, atribuigcdes
e quantitativos, para atividades relativas a diregio, chefia e assessoramento dos agentes politicos, para

o exercicio de atividades com natureza predominantemente vinculadas a confianga entre a autoridade
politica e o0 agente nomeado.

Paragrafo Unico - Fica reservado o percentual minimo de 20% (vinte por cento) dos cargos de
provimento em comiss&o a servidores de carreira do Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio
Claro, respeitando-se as condigées de provimento, formagao e exigéncias do cargo.

Art. 4° - Funcgbes de confianga sdo posigbes privativamente reservadas aos servidores de

carreira do quadro do DAAE, concursados, que possam exigir alguns elementos técnicos para o
exercicio da diregao ou chefia.

Art. 8° - Fungdes Gratificadas sado posigbes privativamente reservadas aos servidores efetivos do

quadro do DAAE, para o desempenho de atividades ndo contempladas nas atribuigbes de seus
cargos/empregos de origem.
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Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

Art. 6° - O servidor, com mais de 05 (cinco) anos de efetivo exercicio, que exerceu ou venha a
exercer cargo ou fungéo que lhe proporcione remuneragéo superior @ do cargo de que seja titular,
incorporara aos seus vencimentos, quando de sua exoneragio e retorno ao seu cargo de origem, em

parcela destacada, uma gratificagdo correspondente a 10% (dez por cento) da diferenga por cada ano
completo, até o limite de 100% (cem por cento).

§ 1° - A implantagado dessa gratificagdo se dara a partir do més seguinte ao retorno do servidor
ao seu cargo de origem, independente de requerimento.

§ 2° - Terao direito ainda, para a aquisigao da incorporagao, os servidores que tenham exercido
cargos distintos.

§ 3° - Para fins de calculo da incorporagdo, devera ser considerado cada cargo e periodo
individualmente, incorporando as gratificagbes em parcelas destacadas distintas para cargo ou fungéo
ocupada, sendo que a soma do percentual de todos os cargos nao pode ultrapassar 100%.

Art. 7° - O valor pago aos ocupantes de cargo em comissao, a titulo da vantagem instituida pelas
Leis n°® 2.131, de 27 de fevereiro de 1987, n° 2 .247, de 22 de novembro de 1988, n° 2.261, de 18 de
fevereiro de 1989, n° 2.890, de 30 de junho de 1997 e n°® 3.746, de 20 de abril de 2007 e Decreto
Municipal n° 8542, de 03 de dezembro de 2007, sera mantido como vantagem pessoal inominada.

Paragrafo Unico - A vantagem pessoal inominada - VPI, devida ao ocupante de cargo em
comissdo mencionada no caput deste dispositivo:

| - sera considerada na base de calculo para fins de pagamento de férias e 13° salario,
adicionais, gratificagdes ou carga suplementar de trabalho;
Il - sera objeto de revisao geral anual.

CAPITULO Il )
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art, 8° - Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeag¢do e exoneragéo pelo
Superintendente.

Art. 9° - Compoem a estrutura de cargos de provimento em comissdo do Departamento
Auténomo de Agua e Esgoto:

| - Diretor de Departamento;
Il - Assessor.

Art. 10 - Ficam criados os cargos de provimento em comissao, de livre nomeagao e exoneragao,
contidos no Anexo Il desta Lei.

§ 1° - O anexo Il desta Lei define a denominagao, o quantitativo e o vencimento do cargo de
provimento em comissao.

§ 2° - As atribuigbes, requisitos e habilidades para ocupar o cargo de provimento em comissao
ficam previstas no Anexo Ill da presente Lei.

§ 3° - A nomeagdo para cargo de provimento em comissdo sera efetuada por ato do
Superintendente.

§ 4° - Ao exercicio de cargos de provimento em comissdo ndo sera atribuido o pagamento de
horas extras.
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Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sdo Paulo

§ 5° - Os servidores publicos de provimento efetivo, originariamente ocupantes de cargos ou
empregos providos por concurso publico, do Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto, nomeados
para cargo de provimento em Comiss&o ou Agente Politico, deverao optar:

| - pelo recebimento do vencimento/subsidio do Cargo em Comiss&o/Agente Politico que
vier a ocupar, subtraindo-se: o valor da sua referéncia salarial, acrescida de gratificacdes decorrentes
de incorporagdes anteriores.

Il - pela percepcdo do vencimento e vantagens do seu Cargo Efetivo ou emprego,
conforme o caso, acrescidos de uma gratificagdo correspondente a 45% (quarenta e cinco por cento) do

vencimento base do Cargo em Comiss@o/Subsidio, subtraindo-se gratificagdes decorrentes de
incorporagdes anteriores.

) CAPITULO il N
DAS FUNCOES DE CONFIANGA E DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 11 - As fungdes de confianga e fungbes gratificadas, privativas de servidores publicos
efetivos do Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto, ficam disciplinadas na presente Lei,
reservando-se exclusivamente a servidores titulares de cargos ou empregos efetivos.

Art. 12 - Os servidores publicos efetivos da estrutura administrativa do Departamento Auténomo
de Agua e Esgoto poderao exercer:

I - Fung¢@es de Confianga;
Il - Fungbes Gratificadas.

Art. 13 - As fungdes de confianga e fungdes gratificadas do Departamento Autdnomo de Agua e
Esgoto serdo ocupadas por servidores publicos efetivos do seu quadro permanente, devidamente
designados por portaria, respeitados os requisitos e habilidades para seu exercicio.

§ 1° - O servidor publico efetivo designado para o exercicio da fungdo de confianga passara a
responder pelas atividades correspondentes & designagao, inerentes a sua carreira ou quadro.

§ 2° - Ao servidor publico efetivo designado para fungao gratificada, compete desempenhar as

atribuicées de seu emprego publico ou cargo de origem e as atividades relativas a fung¢ao,
cumulativamente.

§ 3° - As fungbes criadas por esta Lei ndo se equiparam aos cargos de carreira com mesma
nomenclatura.

CAPITULO IV
DAS FUNGOES DE CONFIANGA

Art. 14 - Ficam criadas as fun¢des de confianga do Anexo |V desta Lei, para os servidores
efetivos, que exercerdo privativamente as posigées de Chefia das Divisdes e Chefias de Secgao
previstas na Estrutura Administrativa do Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto.

§ 1° - O anexo a que se refere o caput deste artigo, define a denominagao, o quantitativo das
fungdes de confianga e a base da gratificagao.

§ 2° - Os servidores publicos de provimento efetivo, designados para desempenhar fungdes de
confianga, perceberdo gratificagdo, em parcela destacada, nos valores constantes do Anexo IV desta
Lei, descontadas as incorporagdes ja adquiridas pelo exercicio da mesma fungao.
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Estado de Sao Paulo

Art. 15 - As atribuigbes, requisitos e habilidades para designagao de fungdo de confianga ficam
previstas no Anexo V da presente Lei, as quais, deverdo ser desempenhadas de forma combinada com
as competéncias reservadas as unidades administrativas, conforme definidas na Lei de Estrutura
Administrativa do Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto.

CAPITULO V
DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 16 - Ficam criadas ou consolidadas as fungdes gratificadas do Anexo VI desta Lei.

§ 1° - As fungles gratificadas sao vantagens concedidas exclusivamente a servidores publicos

concursados em empregos ou cargos efetivos permanentes do Departamento Auténomo de Agua e
Esgoto.

§ 2° - Os servidores publicos de provimento efetivo, designados para desempenhar fungdes

gratificadas, perceberao gratifica¢do, em parcela destacada, nos valores constantes do Anexo VI desta
Lei.

Art. 17 - As atividades, requisitos e habilidades das funcdes gratificadas ficam previstas no
Anexo VI da presente Lei. ‘

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das dotagbes

consignadas no or¢gamento vigente, de acordo com estudo de impacto orgamentario, ficando o Chefe do
Poder Executivo Municipal autorizado a:

I - Promover as alteragdes necessarias para implantagao da estrutura de cargos, fungdes
de confianga e gratificadas prevista e sua adequagao as Leis do Sistema Orgamentario, realizando as
transposigoes, transferéncias e remanejamentos de recursos;

Il - Abrir créditos suplementares ou especiais no limite das dotagdes autorizadas no
orgamento, conforme disposto no Art. 167 da Constituigao Federal;

Ilf - Compatibilizar a presente estrutura de cargos no Plano Plurianual e Lei de Diretrizes
Orgamentaria, no que couber.

Art. 19 - As dotagdes para execugao desta Lei sdo as fixadas na Lei Orgamentéria Anual.

Art. 20 - Os recursos disponiveis para a abertura de créditos adicionais sdo os previstos no
artigo 43, § 1°, incisos | e 1l da Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 21 - As gratificagGes previstas por esta Lei ndo se aplicam aos servidores inativos que
recebam complementacdo de aposentadoria.

Art. 22 - Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em
contrario, em especial a Lei Complementar n°® 91/2014.

Rio Ciaro,

PRESIDENTE

Aprovado por 17 votos favoraveis e 01 contrario em 12 Discussdo na Sessao Ordinaria do dia
03/05/2021 - Maioria Absoluta.
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Estado de Sao Paulo
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80'260°L $Y . OpBeuOISSIWO0YD ojusweyuedaq sp Jojaug
pe'sree $Y 8 OpEeUOISSIWOoY Jossassy
OLN3IWIONIA aid VZIHUNLVN 0¥V

OVYSSINOD W3 OLNINIAOYd 3d SODYVI

I OX3NV

09



mara Municipal de Rio Claro

o~

Estado de Sédo Paulo

‘leyusweusanob
oede ep 8j0JUOD Sp SOWSIUBIAW SOU Sepedus|d sedjijod sazualip
sep oednooxa eled sieal sapepIssadau sep opiuss oudjd ou sapduny
9 sapde seapoadses Sens ap B2JDR djuspusjuusdng O JBUBLQ

‘opeullulelap Jo} ay] anb seale seu ajuapusjuliadng 0 JBIOSSeSSY
'SoLIB}RI08S

o oyejaud ojad sepiosjaqelss seayqnd seonjiod sep oedeusws|dw
e opuesia sojefoid ap ojuawelsueld ou oyjeqes; ap sodnib selixny

oB3BIoUOXD oyejdwon -0BJEO NSS Op BIOUSLIO0SP WS OJUBWIIBYUOD 0BSSIWOD W
5 oESESWoU SIA Jouadng awo} sienb sep siejuswepuny ssodeuwuojul 8p epsenb ejad Jelgz o] ojuswinolg HOSSISSY
= : ouisug ‘ouwianob ap oueld op obie)
nas op seonjjod sagde sep oedeoljde eu sjuapusiuadng o JeJOSSasSSY o
‘'soaipun|
9 sougjuswedio sojuswipsocid sou ajuspusiuuadng O JeIOSSasSy e
‘seoliqnd seonyjod ap
gjosuod @ oedeziueblo o sapeplAlle SBU juspudluLadng O JBIOSSaSSY e
‘ledoiunw
gjalp opdensiuipe ep sodialas sop sagdelado ap OwWoOs wWeq ‘BoIudg)
2 eapjjod Bzainjeu ap SOJUNSSE WR djuspusiuLiadng O JeIoSSassy e
OSSIUONI - VHININ | I BT oy AN S
30 vwiod © | oySvwod | - b OYOMOSRE T _ YZ3HRLWN

OYSSINOD W3 OLNIWIAOUC 30 0DAVI O ¥VdNIO ViVd SIAvAITIgVH 3 SOLISINDIY ‘S30JINGINLY

I OXANV

10



mara Municipal de Rio Claro

-

Estado de Sao Paulo

oedelauoxs 8
oedeauou 8IAl

oje|dwo)
Jopadng ouisug

'S00l199dss Sope)nsal

8 sojnpoid Jod as-opueziigesuodsal ‘sojeford & sewesford
‘sepde opuenoiue ‘ojusweuedag oe sepinquie sapde abuig
‘06.ed nas Op BIOULI003P WS OJUSWIOBYUOS S0}

sienb sep sigjuswepuny sagdewsoul sp epienb ejed ez
‘sepeuoioalip o sepeubisap seoijijod saode

SEp OjusLIAjOAUSSSp o)euad & ojuswudwnd |8y O Jeziesslq
‘oulanob ap sepde se sjuaiaul 09169/09pi

oonjjod ewesBord opeulwlSlep 8IGOS SBOSIDAP  JBWO]
‘o)18ja1d op segdeuiuiisiep

se Wwoo opiode ap ‘opdenje ep BOuIOSdSD BAIR BPED
w2 OUJBA0S) ap Oueld Op Sagde o soazujasp se Jeyuswsidwi
‘sopejinsal Jod as-opuezijigesuodsal ‘eogjjod ezainjeu ap
oyjeqeJ; ap sossedoid Jezieuoioesado & Jewesbosd ‘seloueld
‘oedenje ap eale eped

ap so21o8dsa Soyjeqel) so Jeuoisiaadng a Jeuspiood) ‘1buiq

0BSSILIOD
W3 OJUBWIAOId
ep obien

OLN3INV.LIYVdIa
30 yo.LIa

OSSIYONL
3d YWOd

" VINININ

~ oydvwdod

. :oy5mos3a

VZAUNLYN

4

| oouvo -

14



Estado de Sao Paulo

Camara Municipal de Rio Claro

00'00t°¢ $Y b Tvd39 HOAYTOYINOD

89'2.9'L $d (1] Oyd3s 30 343HD

00'00v'€ $Y vl OYSIAIQ 3a 343HD
OYJVvoIdilvy9 va 3sve alo VONVI4INOD 30 OYONN4

VONVIINOD 3a SIOHNNA
Al OXaNV

A2



amara Municipal de Rio Claro

Estado de Séo Paulo

Iyvq op ospenb
op oAeye oolqnd
JOPIAISS J8S
sjusweuojebugo

oedeisuoxa
o opdeawiou
aiAI}

ojedwiod
OIpRIN ouIsug

“1ezijeosy ayj-a1dwnd

oegdnoaxe efno siesef sodines @ oednssui ‘eundiosip e
SEAlJE[2) SUSPIO Se SEpO} ap ogdipadxe eu Jelpauusiu|
‘sopeoneud sole

so sopo} op apepiebs; & es-opuejusie ‘enbressiy ep
2 oyjeqes ep oxny op e2i60} BU ‘BAREINSIUIWDE ogjsab
Bp SEJ)SIAJOBIED SB SOPEUIPIOGNS SOB JNWSUBI]
‘adinbe ep enujjuoo

EUoOUjoW @ OYleqesn) ap OXny Op BOUQIOYS Ep Ojuswine
'Soyyuod 9p OBdnjosal BU ©630) O WO ‘Oujeqey
ap oedejas e esed ogdeipaw @ ogielopuod owiod Waq
‘sopeuipiogns sop ogisab e Jezijeas sp Wiy e ‘salelixne
salopines SO Wwod seolpousd sagiunal  Jsaowold
‘eudosd eaneroiul

Jod opezijeas eyus) anb soje} @ SEIOURLIOO0 SB SEPO)
ap ojuewepeda@ op lojanQ OB OUBWIDAYUOD Jeq
‘Jouadns oesiaap ap wepuadap anb sojuswnoop

SO Sopo] oOwod Weq ‘JaAosal Eeqed  8y] OEu
anb seoUaLIOD0 Se Sepo) ‘opednde SJUIWSIUBIUSBAUCD
ap siodep ‘ojuose Jod  no ayusWieqlen
‘ojuswepeds] op JOBJI(G Op OWBWIOBYUOD OB JBAST
‘salousdns SapEPLOINE SB WOD SjUdSWEIalIp BSJE

ens ap ajusipadxs o0 Jeyoedssp o elOUSISSE Jeysaud
‘IEUOIOUN} BINPUOD ENS BU OWOD WiBq ‘soyjeqes

sop oe3ez|jea) U SOPEUIPJOQNS SNeS JBjUSLO sewou
seu sojsinasd sozeid sop OJjusp Ealg BNS B SOj9jE
sodinas sop ogdewesboid e JeiNoaxd 1978y 8 Jefoueld
‘sopezijeas walas e sodnss sop oedeziueblo e seysyd
‘19

W opeXy Sejdw ap ouejd ou OpnJaIGOS ‘BAREASIUILpE
opjsab ap sezjeq se o opeplebs| e opueyadsal
qwonssod anb epepligesuodsal ep WSZRUBIDSUOD

edueyuod
ap oedung

OVYSIAIG
330 343HD

‘OvAVNOd

s onb opow ep sopeuipiogns snas NSyl

A OX3NV

VANVIINOD 3a OYANNd 3a OYOVNDOISIA Vivd S3AvVarigvH 3 SOLISIND3Y ‘S30JINaRILY




Estado de Sao Paulo

mara Municipal de Rio Claro

-~

‘Baly108dss 197 Wwe
epluyep swuojuod ‘ojobs3 @ enby ap owouginy
ojuswepedsag oOp eodinbieldlY  BAjEASUIWPE
emmnise  ep  ewesbouebio o  Jemssqo

‘0ESIAIJ B SOJ9jE SELW) WEBAJOAUD
anb ousanob ap sossiwoidod sou ouswepedsq
op Jojang © Jejusseidss ‘ogdezuolne sjueipsiy

‘sieba| sozua.lp SBe OpuBAISSqO
‘opejo| JaAnse anb wa oesing ep oyusdwessp
woq o esed ‘sefno @ seugy opuinjou; ‘jeossad op
oedingu)sip eu seduepnw sejad [eAesuodsal J8g

14



mara Municipal de Rio Claro

~

Estado de Sao Paulo

‘eysy) ap oedunj e ao1exd
anb ws oedag ep sapepieadss
se seajejas  saosiaid  sepol
Judwnd opuaze} @ opudwnd ‘Jyyqd
op sojuswepedsg sop sagdag sep
eajeasiuiwpy oedeziuebip ap 197
eu sepiuyep sieba) seloudladwiod

op MMM@ op se auswesolobu JenesqQ e
oARas® colqnd 0B3BJOUOXD B ojeidwon ‘0B35S Bp OUISIXD S OUIBI e3ueyuon ov)3s
JOpIAJBS J o oedealwou aJar | olpay ouisug | 0dlignd oe cjuswipudje O 12USPICOD  e| ap oedund 3d
SJUBLLIELOEBUA0 sejusjedwod sapepuojne sefed 343HO
’ : sepeaosde o sepijiwa  saodniisul
& seunos ‘sewsou se sojusudwnd
SO JR0JJU0D @  JEuspIoOD e
‘ojuswepedaq @ oesIAQ
ens ap sazuja.up opunbas ‘oedag ep
SSpEpPIALE SE JEJUSUO 9 Jeuaplood
‘Jeuocisinadns  uejonuos aibuig e
‘SvioNgona . | SSSIMOMI | YWNIN | . ovswosaa VZIUNLVN | OYSNNA

i5



Estado de Sao Paulo

amara Municipal de Rio Claro

eig
[ediouny e2IgNd
ogdessiuiwpy ep

no 3y op cJpenb op
onlepe congnd Jopines
Jas ayuaweuolebugo

oedesouoxa
o ogdesulou
amn

ojsiduio)
Jouadng ouisu3

Bjuspusjuliednsg
oe ajualpadxe nas Jeyoday
‘oeisab ep

apepieucioes @ epugioys ‘apeplieba)
e OpuEdIjIaA 'SOSIN0a) SOp openbape
osn © opuenasgo  ‘jeiuowuied
3 BJI9dUBUY 'IGBIU0D BLIOHPNE JEZIESY
‘sopuajsuel}

Sosindal Sop OBdEzZIIN BlRUOD B
@ ouEnsn Oe BIOUISISSE BP SpEPIEND
& JesnBasse ap wiy B ‘sns op sodiasas
ap sopaJ Se JEIPNE & JejjeAe ‘JEJOJUOD
‘lerouad o ooljljeue

awexs sjelpaw ‘secpun{ o seolsy
seossad Jod sopeonesd sojuawipsdosd
sop  opepuginfes B JEOYUBA
‘apepiljaje 8 BIOEJYS 'BI0URIoYD

ap sopiBixe sonaweied 8 SOUSILO SOB
oe3enbape ens 1uage esed ‘sopeduedje
SOpeynsaJ sop ° sopeojjde
sosseooid Ssop EMMNS® B JBIBAY
‘soptoajeqe)sa

ssoiped soe  ogdenbspe  ens
JedyueA OpuesiA ‘sodiAes sou 8pnes
op sogde sep opdnooxe e Jejonuod
‘sapdeuuojul

sep asneue @ ojuawessasosd
‘e}9|00 op opepripouad sp oE3uLSp
weo  Ssouoelal @ sojuawnuisul
‘sasopedipul opuspuaasdwod
‘spnes ap sodinies sop
opdeljeAe op BOjRWS)SIS BWN JLYad
‘ienue oedeweibosd woo opioJe 8p
‘S905BULI0U] 9P SBWALSIS SOU SOPALOD
sopep SOp osjeue Wwe sepeaseq
seuoypne Jenosxa o  Jewesbold

edueyuo)
ap oedund

VY30
HOAvI0YLINOD

SvioNzoIXa.

OSSIUONI -
30 YOS

~ WNINW

OvHVYINHOL

o T Toydmosaa:

VZIUNLYN

" OYSNNd

io



Estado de Sao Paulo

Camara Municipal de Rio Claro

9 5'G8Y $Y HVNITdIOSIA OAILVHLSININGY

0SS300¥d 30 NO VIONYOIANIS 3d OYSSINOD 30 OHgWIN

€l v1'8€€’L $Y 3dIN03 33 ¥3di1
ald | OvIVOIldILYYED vavoldiLvyo oyINNnd

SYavoldILvyo SIOINNL — IA OX3NY

1¥



Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

‘ojlJaw
8p 0JUBLUIDS.BJDSS OB SBLESSad3U "BIDUBIPNE W seyunbiad Jejnwio -
'SBYUNLWS}Se) Sep apeplligediunwosu; ejad Jejez -

‘own1Bs| 9559J8]UI 8P NO OYBUIP SP OI010IAXS SP SBJUSLI0OSP
SE SEPEAIBSSa) ‘BIOUBDIPUIS BP S205BWIOUI 31q0S Ofibis Jajuepy -

‘0LIBSS808U 1521} 8S NO OPEYJIJOS JO} dnb Ou JBIOSSSSSE B JNSISSY - >J_<Q~P,_hm_ww__oa<
'sjusLUEPEAROW JBSNoa) | OAILT 4T HOQIAYIS 0 wmmmow%m_m,_
no ‘ossiwoidwo)) ap ouLa] W e-opueziiewso} ‘opdeubissp e Jejiaoy - 20 N0 OYAY.LION
‘oedejo 8p OpepUBW JaABIOSONS - O131dW0D "VIONY o_.n_ NIS 30
‘oedeliSilILUPY BP SBJUD SOJINO B ‘'0101j0 Wa ‘as-1epoday - OIQ3W ONISNT OVSSIN Od 30 ONaWNaN
'sopeboape woo Jeyoedsaq - *
‘ojusiLaiapUl 8p Jejel} 8s opuenb ‘ojlalip ap 9 ojey ap
SojusWepun} qos ‘OpueAloW ‘BS3JaP BP sojuswiLanbal a1qos selaqlaq -
‘souginooidjul soyoedsap Jujold -
‘sowls) o seje Jeyp3 -
‘Sulje sapepiale sesno ._mr_chEmme -
”woo_?_mw SOe seloyjsWw ovcoao._a OAIL343 H0AaINY3S
seussjul sepepiAle @ sagdusinuew seu oedeziwno ap sapde JaAjoAuasa( -
‘sopezuiaois} 0.131dNW0D 3dIND3 30 ¥3an
Jod sopejnosxs SO DAISN|oUl ‘odwes 8p soyjeqes so JejoJjuod 8 Jezijedsid - IVININVANNS
‘adinbe ONISN3
Bp soJquisw so anue mou_Emm S0 JINquisSIp 8 soyjeqel) so Jeuaplood -
e T T -S3AVAINIEGYH oLiSIND3IY - . | vavoIIdILviO OVSNNS -

SYavoIdiLvyo SIOINNL va S303INGINLY ~ [IA OXINV

1¢



Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

EMENDAS EM SEPARADO AO PROJETO DE LEI N° 79/2021 DO PREFEITO MUNICIPAL, QUE
DISPOE SOBRE A ESTRUTURAGAO DOS CARGOS EM PROVIMENTO EM COMISSAO, DA

FUNGOES DE CONFIANGA E DA FUNGOES GRATIFICADAS DO DEPARTAMENTO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO - DAAE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

01. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n° 79/2021.

Modifica 0 Anexo V, na descrigdo do cargo de Controlador CGgral os itens 2, 3 e 6 passam a ter a
seguinte redagio:

Definir uma sistematica de avaliagdo dos servigos do  DAAE, compreendendo indicadores,
instrumentos e relatérios com definicdo de periodicidade de coleta, processamento e analise das
informacgdes;

Controlar a execugao das agdes do DAAE nos servigos, visando verificar sua adequagao aos
padrdes estabelecidos;

o Controlar, avaliar e auditar as redes de servigos do DAAE, a fim de assegurar a qualidade da
assisténcia ao usuario e a correta utilizagao dos recursos;

02. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n® 79/2021.

Modifica o Artigo 4° que passa a ter a seguinte redagao:

"Art. 4° - Fungbes de confianga sdo posi¢des privativamente reservadas aos servidores de carreira do
quadro do DAAE ou da Administragdo Publica Direta do Municipio, concursados, que possam exigir
alguns elementos técnicos para o exercicio da diregao ou chefia.”

03. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n® 79/2021.
Modifica o Artigo 11 que passa a ter a seguinte redagao:
"Art. 11 - As fungbes de confianga e fungées gratificadas, privativas de servidores publicos efetivos do

Departamento Autbnomo de Agua e Esgoto ou da Administragdo Direta do Municipio, ficam

disciplinadas na presente Lei, reservando-se exclusivamente a servidores titulares de cargos ou
empregos efetivos."

04. Emenda Aditiva ao Projeto de Lei n° 79/2021.
Acrescenta o Paragrafo 3° ao Artigo 14 que passa a ter a seguinte redagao:

"§ 3° - As fungdes de confianga serdo ocupadas por servidores publicos efetivos do Departamento
Autdnomo de Agua e Esgoto ou da Administragdo Direta do Municipio.”
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05. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n° 79/2021.
Modifica o §1° do Artigo 16 que passa a ter a seguinte redagao:

"§ 1° - As fungdes gratificadas sdo vantagens concedidas exclusivamente a servidores publicos

concursados em empregos ou cargos efetivos permanentes do Departamento Autdnomo de Agua e
Esgoto ou da Administragdo Direta do Municipio."

06. Emenda Modificativa e Supressiva ao Projeto de Lei n° 7%/2021.

Modifica o Anexo lll, no cargo de Assessor, a formagdo minima passa a ser de Ensino Médio Completo
e na descrigdo do cargo de Assessor do Anexo Il suprime a expresséo "e técnica" no primeiro item da
descrigdo e suprime o terceiro item da descrigédo na integra.

07. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n°® 79/2021.

Modifica o Anexo V, nas exigéncias dos cargos na fungéo de chefe de divisdo e chefe de segdo passam
a ter a seguinte redagao:

" Obrigatoriamente ser servidor publico efetivo do quadro do DAAE ou da Administragdo Publica
Municipal Direta".

08. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n® 79/2021.
Modifica o Artigo 7° e suprime o Paragrafo Unico, que passa a ter a seguinte redagéo:

"Art. 7° - A vantagem pessoal inominada - VP| serd mantida aos ocupantes de cargo em comissdo que
ja a recebem, respeitado o direito adquirido nas condig8es previstes na legislagdo da época.”

09. Emenda Modificativa ao Projeto de Lei n°® 79/2021.

Modifica o Projeto de lei em Projeto de lei Complementar.

Rio Claro, 03 de maio de 2.021.
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PROJETO DE LE| COMPLEMENTAR N° 080/2021

PROCESSO N° 15780 2% DISCUSSAO

A CAMARA MUNICIPAL DE RIO CLARO,
delibera o seguinte

PROJETO DE LE! COVPLEMENTAR

(DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE RIO CLARO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS).

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMIMARES

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Departamento Auténomo de Agua e
Esgoto de Rio Claro passa a obedecer as disposigdes fixadas nesta Lei Complementar no que concerne a

sua organizagdo e as atribuigbes gerais das unidades que a compdem, sendo metas do servigo publico
municipal:

I.  Facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servigos plblicos e, ao mesmo tempo, promover a

sua participagdo na vida politico-administrativa do Municipio, para melhor conhecer os anseios e
necessidades da comunidade;

ll.  Evitar o excesso de burocracia e a tramitagdo desnecessaria de papéis, bem ainda a incidéncia de
certos controles meramente formais;

lll. Descentralizar a tomada de decisées, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a
atender;

IV. Agilizar o atendimento ao municipe junto ao cumprimento de exigéncias da maquina publica, de
qualquer natureza, promovendo a adequada orientagdo quanto aos procedimentos burocraticos;

V. Elevar a produtividade dos servidores, na consecu¢do de aprimorar os servigcos ofertados aos

municipes e reduzir custos, para tanto, propiciando cursos de treinamento e aperfeicoamento
profissional e humano.

Art. 2° - Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, o
Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro dispde de 6rgdos proprios, chamados de

Departamentos, os quais sdo ocupados por Diretores de Departamentos, que devem buscar atingir objetivos
e metas fixadas pelo Governo Municipal.

§ 1° - As assessorias integram a estrutura organizacional conforme a
necessidade de cada 6rgdo e nao irdo sobrepor a hierarquia definida no titulo 1l desta Lei Complementar.

§ 2° - O organograma dos érgaos do Departamento Auténomo de Agua e Esgoto
de Rio Claro é parte integrante desta Lei Complementar, constando como Anexo |.
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Art. 3° - O Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro é composto
por seus Departamentos, DivisGes e Seg¢des, todas subordinadas diretamente ao Superintendente, o qual tem
no seu apoio a Procuradoria Judicial e Controladoria Interna, seguindo aos seguintes fundamentos:

I. Coordenagao entre os departamentos e demais agentes envolvidos;
il. Descentralizagao com delegacido de competéncias;

Hl. Controle desburocratizado;

IV. Racionalizagao e aperfeigoamento dos servigos publicos;

V. Publicidade dos atos e da gestdo administrativa;

VI. Eficiéncia.

TiITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA GERAL

Art. 4° - A estrutura organizacional do Departamento Autdnomo de Agua e
Esgoto de Rio Claro é composta dos seguintes 6rgaos:

| - Superintendéncia;
a. Controle interno;
b. Assessorias.

Il - Departamentos:

a. Departamento Técnico;

b. Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento;
c. Departamento de Cadastros e Controles Técnicos;

d. Departamento de Meio Ambiente;

e. Departamento Administrativo e Financeiro;

f. Departamento Comercial e de Relagdes com o Usuario;
g. Departamento de Negécios Juridicos.

Art. 5° - Sao competéncias de todos os érgaos:

l. O oferecimento de subsidios & Superintendéncia na formulagdo de diretrizes gerais e prioridades da
agao Municipal da Agua e Esgoto;

Il. A garantia e a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades definidas pela Superintendéncia
para a sua area de competéncia;

ifl. A garantia ao Superintendente do apoio necessario ao desempenho de suas fungdes e especialmente

as condicbes necessarias para a tomada de decisdes, coordenagdo e controle da Administracao
Municipal;

IV. A coordenagéo, integrando esforgos, recursos financeiros, materiais e recursos humanos, colocados
a sua disposi¢ao, garantindo aos seus 0rgaos o apoio necessario a realizagao de suas atribuigées.
CAPiTULONl =
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

. SEGAOI
DA SUPERINTENDENCIA E DOS ORGAOS INTERLIGADOS

Art. 6° - A Superintendéncia é composta de:
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. Controle Interno;
Il. Assessorias.

Art. 7° - A Superintendéncia compete:
I. A diregao, orientacao, controle e fiscalizagao dos trabalhos do DAAE;

ll. A representacdo do DAAE em juizo ou fora dele, por meio de seu Superintendente ou pelos seus
procuradores constituidos;

lll.A promogao por meio de seu representante, a nomeagao, demissdo, exoneragdo de servidores e
todos os demais atos de gestdo de pessoal que ndo tenham sido atribuidos a outras autoridades por ato
delegatério, bem como autorizar a admissio e contratagao de pessoas em carater temporario, na forma da
legislagao em vigor, inclusive solicitando comissionamento de pessoal habilitado;

IV. A autorizagdo da realizagdo e homologagao dos resultados de contratagdes, através de licitagdes
publicas, conforme modalidades previstas nas legislagdes vigentes, coletas de prego, ajustes e acordos para

fornecimento de materiais e equipamentos ou prestagao de servigos do DAAE, e a alienagédo de materiais e
equipamentos desnecessarios ou inserviveis;

V. A assinatura de contratos, acordos, convénios, ajustes e autorizagdes relativas a execugdo de obras
técnicas e outros servigos;

VI. A promogdo de colaboragdo de entidades publicas ou privadas para a realizagdo de obras ou
servigos, assinando os respectivos contratos, convénios ou acordos de cooperagao;

VII. A atuagido como, ou delegagao da atribuigdo de, coordenador e fiscalizador da execugéo dos
convénios firmados entre o Municipio e érgidos federais, estaduais e municipais para estudos, projetos e

obras de construgdo, ampliagdo ou remodelagdo dos servigos publicos de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario;

VIII. A expedigdo de normas, instrugdes e circulares e outros procedimentos que objetivem ¢ melhor
funcionamento da Autarquia;

IX. A instauragido e decisao sobre inquéritos administrativos, sindicancias e processos administrativos
disciplinares;

X. O estabelecimento, anualmente, em consonancia com o Prefeito Municipal, das prioridades, diretrizes,

objetivos e metas para a Autarquia, dentro dos parametros legais, promovendo a formulagdo e calculo de
seus indicadores € mecanismos de acompanhamento;

Xi. O encaminhamento ao Prefeito Municipal, anualmente, do orgamento do DAAE para o ano sgguinte,
bem como a prestacao de contas referente ao exercicio financeiro anterior;

XIl. A realizagio, apds autorizagéo do Prefeito Municipal, de operag8es de crédito para antecipagéo

de receita ou para obteng¢ao de recursos necessarios a execu¢ao de obras de ampliagao ou remodelacio dos
sistemas de agua e de esgotos;

Xill. A fixagao da classificagio dos servigos de agua e de esgotos e as normas técnicas para a sua
instalagao.

Art. 8° - Sao competéncias da Controladoria Interna:
I. A realizagao da fiscalizagdo e das auditorias necessarias das atividades desempenhadas pela
Autarquia;
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ll. A instauragao e acompanhamento de procedimentos administrativos destinados & apuracio de

responsabilidades de servidores e demais pessoas fisicas ou juridicas vinculadas, de qualquer forma, &
execugao de obra ou prestagéo de servigo publico a Autarquia;

ll.O acompanhamento da pratica de atos e a ocorréncia de fatos de responsabilidade de agentes
publicos, com vistas a assegurar sua legalidade e regularidade ou eventual responsabilizagao;

IV. A prestagdo de informagdes e fornecimento de subsidios ao Superintendente e aos demais
responsaveis pela administragdo, arrecadagao e aplicagio de recursos publicos;

V. O atestado da consisténcia dos dados contidos nos relatérios de gestio;

VI. A proposigao da instauragdo de sindicancia, de inquérito, ou processo administrativo disciplinar,
quando recomendavel, face a natureza da irregularidade apurada;

VII. A proposicdo de normas proprias de rotinas internas e procedimentos de controle, com
observancia na legislagao vigente;

VI, A comprovagdo da legalidade e avaliagdo dos resultados, quanto a legitimidade,

economicidade, eficacia e eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial do
DAAE;

iX. O exame da integridade e fidedignidade das informag¢des financeiras e operacionais e o3 meios
utilizados para aferir, localizar, classificar € comunicar essas informagées;

X. O exame dos sistemas estabelecidos, para certificar a observancia as politicas, planos, leis e

regulamentos que tenham, ou possam ter, impacto sobre operagdes e relatorios, e determinar se a
organizagao esta em conformidade com as diretrizes;

Xl. O exame dos meios usados para a protegdo dos ativos e, se necessario, comprovar sua existéncia
real;

Xl A verificagao dos recursos empregados de maneira eficiente e econdomica;

Xll. O exame das operagdes e programas e verificar se os resultados sdo compativeis com os
planos e se essas operagdes e esses programas sao executados de acordo com o que foi planejado;

XIV. A comunicagao do resultado do trabalho de auditoria e certificar que foram tomadas as
providéncias necessaérias a respeito de suas descobertas;

XV. A expedicao de diligéncias e emissao de recomendagdes, pareceres opinativos, e instrugdes,
no exercicio de suas atribuigdes, tendo em vista o aperfeigopamento da gestdo e a solugdo de falhas e
irregularidades detectadas em processos e procedimentos sujeitos a agao de controle;

XVt Acompanhamento da fiscalizagao anual do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulec, sendo
responsavel por receber as demandas e solicitar providencias a todos os Departamentos do DAAE;

XVIil. A Acompanhamento das demandas do Observatorio Social do Brasil, sendo responsével por
receber as demandas e solicitar providencias a todos os Departamentos do DAAE;

XVl O pronunciamento sobre matéria, no ambito de sua competéncia, que lhe seja submetida pela
Superintendéncia da autarquia, pelo Tribunal de Contas ou demais 6rgaos de controle externo;

XIX. A execugao de outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.
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SEGAON
DO DEPARTAMENTO TECNICO

Art. 9° - O Departamento Técnico & composto de:
I. Divisdo de Captagao, Tratamento e Distribuigéo:

Sec¢do de Captagdo e Tratamento de agua;
Sec¢do de Analise de Qualidade;

Segdo de Tratamento de Esgoto;

Secao de Manutengao Elétrica e Mecanica;
Sec¢ao do Centro de Controle Operacional - CCO.

oo oW

Art. 10 - Sdo competéncias do Departamento Técnico:

. A coordenagdo das operagdes de captagdo, tratamento e distribuicdo de &agua, as centrais de

distribuigdo de agua e os reservatérios, de maneira a garantir o abastecimento publico com a correta
operag¢ao destas unidades;

ll. Coordenagéo, operagdo, controle e manutengao de pogos artesianos, pogos profundos e cacimbas,
desde que sejam equipamentos do DAAE e estejam e areas publicas;

lll.  Coordenagao e controle de qualidade da agua bruta, tratada e distribuida destinada a populagéo;

IV. A coordenagdo de analises e pesquisas das caracteristicas fisico-quimicas e biolégicas das aguas
destinadas ao abastecimento publico;

V. A elaborag¢do de estudos e pesquisas objetivando o aperfeigoamento dos processos de tratamento de
agua, bem como das instalagdes e equipamentos;

VI. A coordenagao de informagdes para projeto, construgdo, manutengao e custeio dos servigos de agua;

VIl. A coordenacao de estoque dos produtos quimicos;

VIll. A coordenagado do acompanhamento técnico da prestacdo dos servicos de esgotamento sanitario em
sua totalidade;

IX. A coordenagdo e fiscalizagdo da conservagao de redes de distribuigao e das adutoras;

X. Demandar as manutengbes em equipamentos e unidades de sua responsabilidade ‘para o
Departamento de Engenharia e Planejamento;

Xl. Coordenagido, controle e conservagao de todos os reservatérios de agua tratada;

Xll. A conservacdo de informativos e dados estatisticos de interesse para projetos de construgao,
operagao, manutengao e custeio de sistemas de agua;

Xlll. O estabelecimento de metas para aprimorar, continuamente, os servigos publicos prestados a
populagao, utilizando- se de informagdes obtidas por meio do trabalho de outras areas;

XIV. A elaboragio de estudos e pesquisas sobre biologia aplicada aos problemas dos servigos de agua e
esgoto;
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XV. Realizagdo de controle permanente da operagdo das Estagées de Tratamento de agua e dos
reservatorios de agua tratada através do Centro de Controle Operacional - CCO;

XVI. A determinagdo de parametros fisico-quimicos, hidro bioldgicos e microbioldgicos para os ‘servigos

prestados;

XVIIl. Fiscalizagdo das captagdes de agua bruta e dos seus cursos d'agua, passando informagdes para o

Departamento de Meio Ambiente;

XVIll.  Controle permanente das analises fisicas e quimicas da agua bruta e tratada, mantendo plamlha

atualizada, para seguranga de todos;

XIX. Distribuigdo de &gua a todos os iméveis cadastrados e aprovados pela Prefeitura Municipa! de Rio
Claro;

XX. Respeito em atendimento aos parametros de qualidade da &gua tratada, exigidos pela Ieglslagéo que
tratam do assunto.

Art. 11 - O Departamento Técnico, detém a seguinte Divisdo:
I. Divisdo de Captagéao, Tratamento e Distribuigao, com competéncia para:

a. A captacao de todas as aguas para tratamento;

b. Operagdo, controle @ manutengao de pogos artesianos, pogos profundos e cacimbas, desde que
sejam equipamentos do DAAE e estejam e areas publicas;

c. A manutengao e garantia da qualidade da agua coletada e tratada;
d. A conservagio e o tratamento de toda a agua captada no Municipio;

e. A manutengao elétrica e mecanica das estruturas de captagcdo, adugdo, tratamento, reservagio e
distribuicao de agua;

f. Acompanhamento de todos os servigos relacionados ao esgotamento sanitario;

g. A Execugdo e o controle das atividades relativas 4 manutengéao elétrica e mecanica dos equipamentos
da Autarquia;

h. Controle diario dos volumes captados, tratados e distribuidos;

i. Acompanhamento do funcionamento de todos os equipamentos e unidades de sua responsabllldade
presando sempre pelo bom funcionamento e eficiéncia;

j. Responsavel pela Organizagao e limpeza de todas as unidades de sua responsabilidade;
k. A fiscalizagéo de servigos contratados relacionados aos equipamentos eletromecanicos.

Art. 12 - A Divisdo de Captagdo, Tratamento e Distribuigdo, 6rgao do
Departamento Técnico, detém as seguintes Segoes:

I. Segdo de Captagdo e Tratamento de Agua, com competéncias para:
a. A execugao da captagdo de agua bruta para as Estagdes de Tratamento de Agua - ETASs;

b. A execugio das operagdes de tratamento de agua das Estagdes de Tratamento de Agua - ETAs;
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c. A conservagéo e controle de qualidade da agua destinada a populagéo;
d. A adug¢ao de agua para a populagio;

e. Controle de reservagao e distribuigao;

f. Operagdo, controle e manutengdo de pogos artesianos, pogos profundos e cacimbas, desde que
sejam equipamentos do DAAE e estejam e areas publicas;

g. A reserva temporaria para distribui¢io posterior da agua tratada;

h. A elaboragdo de estudos e pesquisas objetivando o aperfeigoamento dos processos de tratamento de
agua, bem como das instala¢bes e equipamentos;

i. O processamento da medigcido de vazdo nas captagdes e estagbes de tratamento, determinando

volume de agua captada e tratada, utilizada nas ETAs e distribuida, realizando controles diarios e
mantendo banco de dados arquivados;

j- O controle do estoque de produtos quimicos e materiais sob sua guarda, solicitando a repesigio e
renovagao conforme programagao;

k. A informagao de toda e qualquer irregularidade verificada no &mbito de sua competéncia, sob pena de
responsabilidade solidaria;

l. A proposigao e adogao de medidas necessarias para a seguranga e bom funcionamento das redes de

distribuigdo e adutoras, registros, ventosas, descargas de redes e pontos sobre as quais passam as
referidas linhas;

m. A elaboragdo de estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de tratamento,
tanto no que se refere a agua, como nos esgotos sanitarios e residuos industriais;

n. O conhecimento das reclamagbes dos usuarios sobre o servigo, implementando as devidas

prowdencuas e a coordenacdo dos servigos de aperfeigpamento na operagao e manutengio do sistema
de agua;

0. A elaboragdo de estudos, pesquisas e coleta de dados objetivando diagnésticos para o
aperfeicoamento dos processos de tratamento de agua, bem como das instalagbes e equipamentos,
servicos e obras para melhorias sanitarias;

p. A promogao das medidas necessarias para superar problemas criados por situagbes de emergéncia
ao longo do sistema, realizando testes operacionais na sua area de atuagao;

g. O comando e controle do sistema de distribuigdo de agua, e acompanhamento do desempenho das
operagdes e monitoramento das agdes executadas.

Il. Segao de Andlise de Qualidade, com competéncias para:

a. A realizagéo e definigdo de regras e procedimentos do controle de qualidade da agua captada, tratada
e distribuida a populagao;

b. A coleta, recepgdo e encaminhamento de amostras destinadas a analises de agua dos mananciais e
da agua tratada e distribuida;
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c. A realizagdo de andlises e pesquisas das caracteristicas fisico-quimicas e biolégicas das aguas

destinadas ao abastecimento publico, nas unidades de captagao, estagdes de tratamento, nas redes de
distribui¢do e nos reservatorios do sistema de abastecimento publico;

d. Monitoramento da qualidade da agua nas captagées;

e. O controle da qualidade no recebimento dos produtos quimicos dos fornecedores e seu
armazenamento na Autarquia;

f. A participagdo na elaboragdo de projetos, pesquisas, estudos e laudos inerentes ao servng:o
desempenhado pela Autarquia;

g. A promogao do recolhimento de amostras da dgua recebida e tratada para os lndlspensévels exames
bacteriolégicos;

h. A conservagdo do controle rigoroso da qualidade da &gua, especialmente pela adi¢iao de produtos

quimicos, destinada ao consumo da populagdo, registrando em boletins especiais e nos sistemas dos
6rgaos de controle sanitario da agua;

i. A inspegao das dosagens automaticas do tratamento quimico da agua;

j. Acompanhamento rigido sobre o comprimento das legislagbes vigentes que fixam para@metros de
portabilidade da agua tratada;

k. Manter banco de dados atualizados diariamente sobre as analises realizadas nas Estagles de
Tratamento de Agua do DAAE;

1. A execugao de outras atividades correlatas que thes sejam atribuidas, conforme legislagdo vigente.

lll. Segdo de Tratamento de Esgoto, com competéncias para:

a. Acompanhamento e monitoramento dos servigos relacionados ao esgotamento sanitario;

b. Acompanhamento nos servigos de ligagdo de esgoto;
c. Acompanhamento das obras relacionadas ao esgotamento sanitario;
d. Acompanhamento e monitoramento dos servigos de coleta e afastamento de esgoto;

e. Acompanhamento e Monitoramento dos servigos de tratamento de esgoto;

f. Acompanhamento e monitoramento das obras e investimentos fixados no contrato e plano de
investimentos da Parceria publico Privada - PPP;

g. Fiscalizagado de todos os servigos que envolvem o esgotamento sanitario;

h. A propositura de padrées de operagao e de manutengio preventiva e corretiva no saneamento basico
do Municipio;

i. Fiscalizagao e monitoramento de todas as Estagtes de Tratamento de Esgoto do municipio.

IV.Se¢do de Manutengao Elétrica e Mecanica, com competéncias para:
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a. A realizacdo de inspecdo e manutengdo mecanica e limpeza nos equipamentos e tubulagdes das

estagoes elevatérias, das estagGes de captagdo e tratamento, das adutoras, dos reservatérios e demais
componentes;

b. A realizagdo de inspegdo e manutengdo elétrica nos equipamentos das estagBes elevatorias, de
captagdo de agua bruta, de tratamento, subestagGes de energia e demais componentes;

c. A conservagao e manutengao preventiva e corretiva das estruturas elétricas do sistema;
d. A promogao da manutengao e reparo de bombas, motores e equipamentos eletromecanicos;

e. A realizagao de inspeg¢éo e manutengao de automagao nos equipamentos das estagies elevatorias,
estacdes de captagao e tratamento, subestagdes de energia e demais componentes;

f. Fiscalizagdo constante de todo o sistema visando identificar falhas e problemas no sistema elétrico e
mecanico;

g. A promogao da implementagdo e manutengao do sistema de automagao das unidades de captacéo,
tratamento, elevatorias e reservagao de agua tratada e dos equipamentos de controle operacional;

h. A fiscalizagdo de servigos contratados por terceiros de manuten¢do de equipamentos elétricos e
instalagdes elétricas e de automagéo;

i. O controle e execugdo da conservagéo e manutengdo mecanica preventiva e corretiva do sistema;

j. A promogao da manutengdo mecanica e reparo e conservagio de bombas, motores, equipamentos
dosadores, valvulas, registros e comportas;

k. A providéncia das substituigdes das tubulagbes em estado precario nas estagbes de captagéo,
tratamento e elevatérias;

. Confecgao e reparos em pegas metalicas das instalagbes e edificagbes como esquadrias, gradis,
guarda-corpos, corrimdos e mobiliario e veiculos da Autarquia quando necessario;

m. A fiscalizagdo de servi¢os contratados por terceiros de manuten¢do de equipamentos mecanicos e
respectivas instalagdes;

n. Fiscalizagao das estruturas de alimentagio de energia elétrica de todas as unidades do DAAE:
o. Fiscalizagao dos servigos oferecidos pela Distribuidora de energia elétrica;

p. Realizagdo de estudos e projetos de eficiéncia energética, proporcionando economia ao DAAE e
preservacao dos recursos naturais;

q. Acompanhamento do consumo de energia elétrica de todas as unidades do DAAE;

r. Andlise de contratos de demanda efetivados pelo DAAE junto a distribuidora de energia elétrica,
visando prevenir e identificar desperdicios;

s. Apoio na fiscalizagédo da conservagao das linhas adutoras, tomando as providéncias necessarias
quando da ocorréncia de vazamentos ou rupturas;

V. Segédo do Centro de Controle Operacional - CCO, com competéncia para:
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a. A realizagdo do monitoramento das atividades operacionais constante de todo o sistema operacional
interligado nesse sistema;

b. Monitoramento dos sistemas de captagio, adugio, tratamento, distribuigéo e reservacéo;
¢. Monitoramento constante do sistema de controle dos Reservatérios do DAAE;
d. Operagao a distancia dos reservatérios do DAAE;

e. Operagao a distancias das estag¢ées elevatorias do DAAE;

f. Controle operacional de todos os sistemas de telemetria do sistema de saneamento basico do
municipio;

g. Acompanhamento em tempo real do sistema de abastecimento publico municipal;

h. Comunicar os responsaveis das areas de quaisquer anomalias e problemas encontrado no sistema de
abastecimento publico municipal;

i. Manutengao do sistema de telemetria, mantendo o mesmo em pleno funcionamento;
j. Manutengao dos equipamentos envolvidos no sistema operacional;
k. Manter banco de dados com as informagdes basicas de operagao.

SEGAO Il
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA, OBRAS E PLANEJAMENTO

Art. 13 - O Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento é compcsto de:

I. Divisdo de Gestao e Andlise de Dados;

Il. Divisdo de Obras e Manutengao:
a. Sec¢ao de Obras;
b. Segao de Manutengao.

Art. 14 - Sao competéncias do Departamento de Engenharia, Gbras e
Planejamento:

I. O Planejamento e controle de obras novas nas estruturas e unidades do DAAE;

Il. Realizagao de Projetos para as demandas do Superintendente e dos demais Departamentos por eles

demandados;

Ill. Realizagao de projetos, estudos técnicos necessarios para captagédo de recursos externos,

IV. Demandar contratagGes de projetos e obras de grande complexidade;

V. Realiza¢do de estudos e avaliag6es quanto a disponibilidade hidrica de todo o municipio, respeitando
o Plano Diretor de Agua e Esgoto;

VI. Realizagdo de analise de dados e controle dos mesmos em plataformas proprias ou as fornecidas

pelos governos Federal e Estadual,

Vil. Acompanhamento, controle e alimentagao de sistemas de fiscalizagdo da area do saneamento basico,
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Vill.  Acompanhamento e controle das obras das estruturas e unidades do DAAE;

IX.  Realizagao de projetos para manutengao ou construgao predial dos iméveis da Autarquia;

X. Prezar pela seguranga de todas as obras e manutengées;
Xl. Assinar documentagao técnica;

Xll.  Subsidiar o Superintendente de todas as informagées técnicas referentes a obras realizacas pelo

DAAE ou por terceiros;

X, Exigir de empreiteiras contratadas o cumprimento das normas técnicas, legais e de segurancga;

XIV. A proposigdo da contratagao de servigos de manutengdo ou reparos e fiscalizar sua execugao;

XV. A proposi¢ao de aperfeigoamento na operagdo ou manutengao dos sistemas de abastecimento de
agua;

XVI. O estabelecimento de parcerias de cooperagao técnica junto a 6rgaos e instituigdes publicas e

privadas, com vistas a aprimorar as atividades de cunho técnico da Autarquia;

XVIl. A participagao das reunides e decisdes de gestao integrada, sempre que houver necessidade;

XVIl. A conservacdo das condi¢cdes de regularidade, continuidade, eficiéncia e seguranca dos servigos

prestados pela Sociedade de Propésito Especifico, fruto da Parceria Publico Privada referente ao servigo
de tratamento do esgoto do Municipio;

XiIX. O acompanhamento dos programas federais, relativos ao setor de saneamento basico, visando
desenvolver agdes voltadas para a melhoria do setor;

XX. A proposigao de diretrizes e normas sobre saneamento basico do Municipio;

XXl. O desempenho dos planos, programas e projetos de saneamento basico;

XXIl. O desenvolvimento e a divulgagdo de estudos e diagnésticos, em subsidio a politica de saneamento

basico;
XXIH, A execucdo de medidas, observada a legislagdo pertinente;

XXIV. A avaliagdo dos custos e resultados da execugao dos planos, programas e projetos de saneamento
basico;

XXV. Fiscalizagao nas estruturas e unidades do DAAE, em conjunto com o Departamento Técnico;

XXVI. Realizar reparos e manutencées nas redes de distribuicao do DAAE; Acompanhamento de tcdas as

ordens de servigos geradas em atendimentos, presenciais e por telefone;

XXVH. Criar mecanismos que tragam rapidez e eficiéncia em reparos das estruturas do DAAE;

XXVIiil. Realizagdo de planejamento para substituicdo de adutoras com sua eficiéncia comprometida, ou com

material em desuso;

XXIX. Apoiar todos os Departamento, quando necessario, na realizagdo ou analise de projetos;

XXX. Cobrar o perfeito atendimento dos projetos e obras em andamento.
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Art. 15 - O Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento dztém as
seguintes Divisdes.

I. Divisdo de Gestio e Analise de Dados, com competéncias para:

a. Analise de dados recebidos comparando o desempenho operacional em execugio com os resultados

desejados e anteriormente estabelecidos como o padrao, verificando a conformidade entre eles para o
controle gerencial da opera¢do do sistema;

b. Alimentar e controlar o sistema de georreferenciamento do DAAE, controlando todo o sistema e
gerando relatérios;

c. Controlar e alimentar os sistemas relacionados ao saneamento-basicos, em especial os do Governo
Federal e Estadual;

d. Controlar e alimentar os sistemas da Agéncia Reguladora dos Servigos de Saneamento Basico;

e. Compilagao de dados em sistemas de saneamento, necessarios e obrigatorios dos 6rgaos de controle,

em especial os do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e do Sistema Nacional de Saneamento do
Governo Federal; )

f. Acompanhar e monitorar nao conformidades de dados e informagées langados nos sistemas de
saneamento basico;

g. Acompanhar todas as informagbes langadas nos sistemas da Agéncia Reguladora dos Servigos de
Saneamento Basico, em especial as informagbées de consumo de energia elétrica e encentradas
quaisquer nao conformidades informar o Departamento competente;

h. Realizagao de planilhas com informagdes sobre o sistema de saneamento basico operado pelc DAAE,
subsidiando o Superintendente ou a quem este desejar;

i. Informar os Departamentos necessarios quando identificado problemas em informagdes recebidas por
este;

j. Atualizag@o cadastral dos sistemas que envolvem o saneamento basico;

k. Acompanhar o sistema de captagao de agua bruta, controlando o sistema e os dados gerados por este;

I. Interlocugdo com os 6rgaos responsaveis pela gestdo da agua, em especial o Departamento de Aguas
e Energia Elétrica do Estado de S0 Paulo;

m. Interlocug@o com a Agéncia Reguladora dos Servigos de Saneamento;

n. Acompanhamento das Licengas ambientais e outorgas e sempre que necessario solicitar agdes do
Departamento de Meio Ambiente;

0. O acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento de regras gerais de captagao de agua bruta, bem

como normas e instrugbes atinentes & distribuicdo de agua, reportando irregularidades ao responsavel
pelo Departamento de Distribuigao;

p. A confecgéo de Didrios Operacionais a partir das informagdes obtidas nas areas operacionais;

g. A elaboragao e fornecimento de relatérios especificos, voltados para cada tarefa ou operagdo & serem

direcionadas aos responsaveis pela gestao fisica do sistema de distribuicado de agua para realizacao das
agOes corretivas imediatas ou programadas;
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r. A disseminagédo de informacdes referentes aos servigos prestados pela Autarquia, estabelecendo
indicadores de avaliagdo junto aos usuarios;

s. O estabelecimento de métricas e indicadores para o desempenho das fungdes de todas as umdades
de funcionamento e atividades desenvolividas na Autarquia;

t. O subsidio do estabelecimento de metas a serem cumpridas pelas areas do DAAE com base em
meétricas e indicadores estabelecidos;

u. O monitoramento do cumprimento das metas estabelecidas, apontando desvios e auxullando os
gestores na tomada de decisao;

v. A supervisdo do processo de planejamento estratégico;

w. A elaboragdo e acompanhamento das medigbes de obras e servigos contratados pela Autarquia,
encaminhando os boletins de medigao para as areas competentes;

x. Elaboragdo dos relatérios de acompanhamento do andamento dos contratos de obras e servigos,
encaminhando-os a Superintendéncia e demais areas competentes;

y. A propositura de eventuais agOes corretivas em outras fungdes administrativas relacionadas ao

planejamento operacional ou organizacional visando a melhoria continua dos parametros e resultados da
operagao do sistema de abastecimento de agua.

II. Divisdo de Obras e Manutengdo, com competéncias para:
a. O apoio no reparo de todas as avarias nas redes de agua do Municipio;

b. A realizagdo e o controle da manutencgdo dos equipamentos das estagdes elevatérias, de captagéo,
aducgao, tratamento e reservatéorios de agua tratada, em conjunto com o Departamento Técnico;

c. A propositura de normas e diretrizes para a execugao de operagio e conservagdo de sistemas de
abastecimento de agua;

d. Acompanhamento e gerenciamento das ordens de servigos geradas pelos atendimentos;

e. Acompanhamento de todos os servigos e manutengdes de responsabilidades do DAAE;

f. Acompanhamento e fiscalizagdo dos prestadores de servigos do DAAE;

g. Acompanhamento e realizagao de medigdes de todos os prestadores de servigos do DAAE;

h. Fiscalizar os contratos de prestagédo de servigos e garantir a execugdo com qualidade;

i. Rejeitar servigos em desconformidade com o contratado;

j. Acompanhamento e fiscalizagdo das obras que ocorrem em todos os sistemas e unidades do DAAE.

Art. 16 - A Divisao de obras e Manutengdo, 6rgdo do Departamento de
Engenharia e Cadastro, detém as seguintes Se¢des:

|. Segao de Obras, com competéncias para:
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a. A realizagdo de obras e servigos necessarios em todas as unidades do DAAE. Nas estagdes

elevatérias, de captagdo de agua bruta, de tratamento e demais componentes, as obras devorao ser
planejadas juntamente com o Departamento Técnico;

b. A realizag3o de obras de conservagio de todo o sistema do DAAE;

c. A realizagdo de obras de reparos em tubulagbes (redes e adutoras), cavaletes e ligagdes de agua e
esgoto,

'

d. Promogéao da manutengao preventiva e corretiva das redes de distribuigdo;

e. Realizagdo de recomposicao de obras e servigos realizados pelo DAAE ou por empresa prestadora de
servigos que interferiram diretamente em vias publicas ou passeios;

f. Realizagéo e acompanhamento de recomposic&o asfaltica em obras de responsabilidade do CAAE;

9. Realizag3o de sinalizagao de todos os servigos e obras de responsabilidade do DAAE;

h. Tomar medidas de seguran¢a necessarias para todas as obras e servigos;

i. Apoio na fiscalizagdo da conservagdo das linhas adutoras, tomando as providéncias necessénas
quando da ocorréncia de vazamentos ou rupturas;

j- A coordenacgdo e controle das atividades relativas @ manutengao, extensao e a melhoria das redes
dos sistemas de agua e esgotos mantidos pela Autarquia;

k. A definigao juntamente com a Superintendéncia de como serdo executadas as obras necessarias, se
pelo DAAE ou através de processo de terceirizagdo, e assessoramento na contratagdo de 'projetos

técnicos especiais, participando de reunides e decisdes de gestdo integrada, sempre que houver
necessidade;

. A realizagao do gerenciamento e a fiscalizagdo dos prestadores de servigos contratados para a
realizacdo de servigos de obras de construgio civil, dentre outras de sua competéncia;

m. A coordenagdo, execu¢do e responsabilidade técnica desta segao pelas obras de implantagao,
manuten¢do, modificagdo, ampliagdo e aperfeigoamento dos servigos de operacgdo, distribuicdo e

manutengdo do sistema de abastecimento de agua e obras civis, além do acompanhamento e
fiscalizagio dos servigos de coleta e tratamento de esgoto e residuos;

’

n. A contratacao de servicos de manutengao ou reparos e fiscalizagao sua execugao,

0. A solicitagdo da aquisigdo de materiais e equipamentos de operagdo, manutengao e amplnagéo para
as redes;

p. A propositura e execugédo dos projetos de melhoria e expansdo dos servicos de agua e esgoto, e
substituicdo de tubulagdes em estado precario;,

q. A promogdo da manutengdo de redes e ramais de agua, e elevatérias, efetuando os reparos e
inspec¢des necessarios;

r. A promogio de consertos de vazamentos nos ramais prediais externos, nas redes, linha de recalque e
adutoras, e reparos nas vias publicas decorrentes de obras de saneamento;

s. A conservagéao das redes distribuidoras, consertando registros, ventosas e hidrantes;

t. A organizagdo dos eficientes servigos de localizagdo de vazamento;

P Ot
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u. A realizagéo dos servigos de manutengao hidraulica e correlatos nas dependéncias da Autarquia,
sempre que necessario, exceto as relacionadas a instalagéo elétrica;

v. A fiscalizagdo das atividades relativas a instalagdo de novas ligagdes de agua e esgoto corte,
supresséao e reabertura de ligagGes de agua a pedido do cliente;

w. A execucao e fiscalizagio das ligagdes dos ramais de agua e a substituigo ou instalagio de padrdes
de medicéo e controle, no todo ou em parte, inclusive medidores:

X. A realizagdo de pequenas instalagbes e manutencio e conservagido de sistemas hidraulicos e
sanitarios;

y. A manutengio e conservagao de revestimentos e aplicagdes em paredes e pisos, interno e externo as
edificagdes, e pequenos reparos em telhados e coberturas;

z. A realizagdo de pequenos servigos de pintura em geral, manutengdo e conservagdo da pintura no
interior e exterior das edificagdes.

Il. Segao de Manutengao, com competéncias para:

a. Apoio na fiscalizagdo da conservagio das linhas adutoras, tomando as providéncias necessarias
quando da ocorréncia de vazamentos ou rupturas;

b. Realizagado de monitoramento constante de estruturas e unidades do DAAE, garantindo o bom estado
de conservagao;

c. A realizagdo de pequenas instalagdes e manutengdo e conservagdo de sistemas hidraulicos e
sanitarios,

d. A manutengao e conservagao de revestimentos e aplicagdes em paredes e pisos, interno e externo as
edifica¢bes, e pequenos reparos em telhados e coberturas;

e. Limpeza e conservagdes prediais;
f. Execugdo e servigos de manutengdo diversas em redes de abastecimento publico;

g. Execugao de servigos e reparos em edificagbes da Autarquia, como pintura, alvenarias, instalagdes
hidraulicas e coberturas;

h. Execugdo de servicos de manutengdo em reservatérios de agua tratada, como pinturas, adequagoes
de caixas de passagem de agua, rogada da vegetagao e limpeza.

SEGAO IV )
DO DEPARTAMENTO DE CADASTROS E CONTROLES TECNICOS

Art. 17 - O Departamento de Cadastros e Controles Técnicos € composto de:

a. Divisdo de Topografia e Cadastro Técnico;
b. Divisdo de Planejamento e Controles Técnicos.
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Art. 18 - Sao competéncias do Departamento de Cadastros e Controles
Técnicos:

I._ O planejamento, direcdo, orientagao e fiscalizagio dos planos e programas definidos pelo DAAE dos
sistemas publicos de abastecimento de agua e dos sistemas de esgoto sanitario;

Il. O planejamento e fiscalizagdo da execugéo das obras de implantagao dos servigos de agua e esgoto
em empreendimentos privados;

lIl. Execugéo e controle dos cadastros técnicos dos sistemas publicos de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario;

IV. A andlise e emissao de pareceres técnicos quanto a utilizagio e intervengdes dos sistemas publicos
de abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

V. O assessoramento da Superintendéncia na fiscalizagdo de obras de empreendimentos privados ou
realizadas pelo DAAE;

VI. Interlocugdo com prestadores privados de servigos de saneamento para acompanhamento de obras e
servigos;

VH. O controle da execugdo de obras destinadas a ampliagdo ou remodelagio dos sistemas de
distribuigdo de agua potavel, obedecendo aos planos e estudos estabelecidos pelo DAAE;

VHI. Realizar atualizagdes nos Plano Diretores de Agua e Esgoto de Rio Claro, bem como o Plano
de Seguranga da Agua;

IX.Acompanhar e fiscalizar os investimentos propostos nos Planos Diretores de Agua e Esgoto;
X. Realizagdo de estudos técnicos de demandas para abastecimento publico, sempre que necessario;

Xl. Realizagédo de avaliagdes técnicas em todas as estruturas do DAAE, com apoio ao Departamento de
Engenharia, Obras e Planejamento;

XIl. O acompanhamento e fiscalizagdo de obras de sistema de abastecimento de agua,
executados em loteamentos e em conjuntos residenciais, publicos ou privados;

XHl. Emitir certiddes de viabilidade para novos empreendimentos publicos ou privados;

XV, Emitir pareceres técnicos quanto a viabilidade de agua e esgoto, sempre que solicitado;

XV. Realizagdo e emissdo de certiddo de diretrizes para novos parcelamentos de solo;

XVI. Emitir Autorizagbes de obras e intervengdes no sistema publico de saneamento basico;

XVil. Acompanhamento, controle e gestdo dos convénios firmados com Municipio, Estado e Governo
Federal, em apoio ao Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento;

XVl A participagao das reunides e decisGes de gestao integrada, sempre que houver necessidade;
XIX. A proposicao de participagido de profissionais afetos a sua unidade administrativa em ag¢des

integradas de apoio técnico, administrativo e operacional, sempre que necessario para atender a missao
desempenhada pelas demais unidades do DAAE;

XX. Realizar € manter o cadastro das redes de distribuigao de agua sempre atualizados;
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XXl Realizar e manter o cadastro dos iméveis do DAAE em conjunto com o setor de Patriménio:

XXIl.  Realizagéo e emissao de viabilidades técnicas para realizagao de ligagoes de 4gua e esgoto;

XXIIL. Articulagdo técnica com a Parceria Publico Privada de servicos de esgotamento Sanitario,
para emiss&o de certidoes de diretrizes e estudos de viabilidades necessarios;

XXIV.  Ser guardido fiel e obedecer a todas as normas e regas estabelecidas no Plano Diretor de Agua;

XXV. O acompanhamento da execugao de planos, programas e projetos & medida que se tornarem
necessarios,
XXV O estudo dos projetos e orgamentos apresentados por terceiros e emitir parecer,

XXVII. A conservagado dos elementos informativos e dados estatisticos de interesse para projetos de
construgao, operagao e manutengao da rede de agua;

XXVII. O Processo de elaboragdo e manutengdo de plantas e levantamento cadastrais dos registros
estatisticos da rede de saneamento basico do municipio;

XXIX. A conferéncia dos projetos realizados por Departamentos do DAAE;

XXX. A conferéncia de Projetos realizados por terceiros e que interfiram nos sistemas ptblicos de
abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

XXXI. A aprovagao de projetos privados de agua e esgoto;
XXXII. A aprovag&o e autorizagao de obras de melhorias;

XXX, A aprovagao de plantas;

XXXIV. Atualizar o cadastro dos sistemas de saneamento dos loteamentos, conjuntos habitacionais,
conjuntos industriais, ou qualquer outra forma de parcelamento de solo que tiver infraestrutura de
saneamento e que esteja aprovado pela Prefeitura Municipal;

XXXV. Realizagdo de condicionantes para novos empreendimentos, loteamentos habitacionais e
industriais para emissao de diretrizes;

XXXVI. Firmar termos de compromissos entre empreendedores e o DAAE, com as condicionantes
estabelecidas;

XXXVII. Emitir certiddo de recebimento de infraestruturas de empreendimentos publicos e privados;

XXXVII. Tramitar documentacao de recebimento de infraestruturas de saneamento construidas por
terceiros e incorporar ao patriménio do DAAE juntamente com o Departamento Administrativo Financeiro;

XXXIX. Advertir, notificar, embargar e autuar empreendedores que ndo estejam cumprindo com as
diretrizes e normas estabelecidas pelo DAAE.

Art. 19 - O Departamento de Cadastros e Controles Técnicos detém as seguintes
Divisdes:

I. Divisdo de Topografia e Cadastro Técnico, com competéncias para:

a. A elaboragao de levantamentos técnicos, estudos, planos, programas e projetos, para manutengao e
atualizagdo do cadastro técnico das infraestruturas do DAAE;
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b. Conservagao de plantas e mapas de redes e reservatorios;
c. Organizagdo de arquivos técnicos dos servigos e das obras em execugio;

d. Fornecimento de elementos informativos e dados estatisticos de interesse para projetos de
construg&o, operagao e manutengao de redes de agua e esgoto;

e. Fornecimento de informagdes de cadastros e de topografia a areas de interesse do DAAE, bem como
para terceiros, desde que os pedidos sejam formalizados e justificados;

f. O desenvolvimento e manutengao de mapas cadastrais dos sistemas existentes no DAAE;

g. Controle do cadastro técnico, subsidiando todas as areas que demandam deste servigo, em especial a
de obras, manuteng¢ao e comercial e de relacionamento com o usuario;

h. O desenvolvimento e realizagdo de estudos, relatérios e pesquisas, referenciados na base de dados,
para subsidiar a formulagao de politicas publicas;

i. Fiscalizagdo das obras e servigos de esgotamento sanitario e atualizagao dos cadastros;
j. Fiscalizagao e controle das obras de saneamento basico, realizadas por terceiros;

k. Garantir a correta execugéo de obras, de acordo com o projeto aprovado;

I. Elabora¢ao e manutengao de plantas e levantamento cadastrais dos registros estatisticos da rede de
saneamento basico do municipio.

Art. 20 - Divisao de Planejamento e Controles Técnicos, com competéncias para:

a. O controle da execugdo de obras destinadas a ampliagdo ou remodelagdo dos sistemas de
distribuigdo de agua potavel, obedecendo aos planos gerais de desenvolvimento;

b. O controle da execugdo de obras em geral, de edificagdes e de estruturas destinadas a instalagdes ou
relacionadas aos sistemas operados pelos Departamento;

c. A elaboragdo de pareceres técnicos, e de estudos de viabilidade técnica, bem como anteprojetos
basicos sobre o sistema de saneamento basico, oferecendo dados para a elaboragio de orgamento;

d. A fiscalizagio de obras de sistema de abastecimento de agua, executados em loteamentos e em
conjuntos residenciais;

e. A participagdo de profissionais afetos a sua unidade administrativa em agdes integradas de apoio

técnico, administrativo e operacional, sempre que necessario para atender a missdo desempenhada
pelas demais unidades do DAAE;

f. Planejamento de obras necessarias para ampliagbes dos sistemas de agua e esgoto do municipio, em
conjunto com o Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento;

g. Realizagdo de todas as pegas técnicas que compreendem 0s projetos de saneamento basico, em
apoio Departamento de Engenharia, Obras e Planejamento;

h. execugdo dos programas de trabalho do setor, dimensionando o0s recursos necessarics para
consecugao dos objetivos;
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i. Acompanhamento e controle dos convénios firmados, realizando documentagao técnica necessaria
para o bom andamento dos trabalhos;

j. Fiscalizagdo e vistoria de obras de adutoras e redes de novos loteamentos realizadas por terceiros;
k. Fiscalizagdo de todas as obras do DAAE, realizadas por este ou por terceiros contratados;

I.  Acompanhamento, fiscalizagdo e recebimento de novos sistemas de saneamento construidos por
terceiros;

m. A articulagdo com os 6rgdos de manutengdo para reparagbes e manutengdes que se fizerem

necessarios nas adutoras, redes de distribuicido e demais componentes do sistema de abastecimento de
agua, bem como nos sistemas elétricos e supervisérios.

SEGAOV
DO DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

Art. 21 - O Departamento de Meio Ambiente é composto de:
Divisao de Preservagao do Meio Ambiente.

Art. 22 - Sdo competéncias do Departamento de Meio Ambiente;
I. A promogao de pesquisas tecnolégicas voltadas ao saneamento ambiental;

Il. A elaboragdo de normas de protecdo ambiental relativos aos mananciais de abastecimento e sistemas
de agua e esgotos;

lll. Planejamento de programas e atividades de preservagdo do meio ambiente para as agdes que
envolvem os trabalhos do DAAE e terceirizadas;

IV.Solucionar problemas ambientais decorrentes das atividades do DAAE;

V. Contratagao de servigos ambientais e fiscalizar sua execugao;

VI.Estabelecer padroes de preservagido ambiental preventiva e corretiva das atividades do DAAE;
ViL. A promogao e execugio de a¢bes de preservagdo do meio ambiente;

Vil Elaboragéo de pareceres ambientais;

IX.Subsidiar a Superintendéncia na contratagio de projetos técnicos ambientais especiais;

X. controlar a execugdo de obras com interferéncias no meio ambiente, destinadas a instalagbes ou
relacionadas aos sistemas operados pela unidade; ‘

Xl.elaborar estudos de viabilidade técnica ambiental, bem como anteprojetos basicos;

XIl. Elaboragéo de normas de protegdo ambiental relativos aos sistemas de dgua e esgotos;

Xin. Coordenar todas as a¢des ambientais juntos aos 6rgéos fiscalizadores Federais, Estaduais e
Municipais;

XIv. estabelecer parcerias de cooperagao técnica junto a 6rgéos e instituigées publicas e privadas,

com vistas a aprimorar as atividades de cunho ambiental da Autarquia;
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XV. Promover e garantir a preservagao ambiental de todas as estruturas do DAAE;
XVI. Produzir mudas no viveiro do DAAE;

XVII. Controlar o viveiro de mudas do DAAE;

Xwviil.

Estabelecer critérios e fiscalizar os residuos sélidos gerados pelo DAAE, em atendnmento as
legislagdes vigentes;

XiX. A elaboragdo de projetos visando a implantagdo, ampliagdo e manutengio dos s:stémas de

agua, esgotos e tratamento mantidos pela Autarquia no que diz respeito a protegao, manut@ngéo e
recuperagdo do meio ambiente;

XX. Fiscalizaq:éo da protegcao ambiental para a elaboragdo e execugdo de projetos relativos aos

sistemas de agua e esgoto no Municipio, bem como para a ocupagado de areas urbanas e rurais no
Municipio de especial interesse para a Autarquia;

XXI. A emissdo de pareceres sobre projetos relativos & implantagao ou ampliagéo dos sistemas de
agua e esgotos em empreendimentos imobiliarios no Municipio, no que diz respeito a prote¢do ambiental;

XXII. A emissdo de pareceres sobre a ocupagao de areas urbanas e rurais do Municipio de especual
interesse para a Autarquia no que diz respeito a protegdo ambiental;

XXHL A fiscalizagao de obras do DAAE em execugdo referentes aos sistemas de agua, esgotos e
tratamento no Municipio ou em areas urbanas e rurais do Municipio de especial interesse para a
Autarquia no que diz respeito a protegdo ambiental;

XXV, A execucdo das atividades relativas ao cadastramento e atualizagdo das informagoes
ambientais referentes as areas urbanas e rurais do Municipio de especial interesse para a Autarquia;

XXV, A conservagdo e controle da manutengio das areas dos mananciais;

XXVI. O controle e acompanhamento da ocupagdo das areas das bacias hidrogréfiéas dos
mananciais utilizados pelo DAAE;

XXVII. O controle das bacias de mananciais do municipio;

XXVIIl. A promogdo e a implementagdo das politicas de protegdo de mananciais de agua para

abastecimento definidas pelos Comités das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari € Jundiai - Comités
PCJ;

XXIX. O controle e manutengdo de informagbées ambientais em sistemas dlsponlblllzados pelos
Governos Municipal, Estadual e Federal.

Art. 23 - O Departamento de Meio Ambiente detém a seguinte Divisao:
I. Divisdo de Preservagao do Meio Ambiente, com competéncias para:
a. Elaboragio de planejamento e controle do Viveiro de Mudas;
b. Manutengéo do Viveiro de mudas, organizando o espago e dando condigdes aos servidores do setor,
c. Garantir a produgdo de mudas nativas pelo viveiro do DAAE;

d. A elaboragao do controle de fornecimento das mudas;
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e. Elaboragdo de planejamento e demandas do DAAE para realizagio de plantios de mudas nativaS'

f. Realizagdo de projetos de conscientizagao junto a Secretarias Municipais para realizagdo de ac;oes de
preservagao do Meio Ambiente;

g. Articulagdo com entidades de preservagdo do Meio Ambiente, em especial a SOS Mata Atlantica,
Consorcio das Bacias do PCJ, entre outras Organizagées ndo Governamentais - ONGs;

h. Realizagao de projetos para plantio de mudas nativas em mananciais de abastecimento utuhzados pelo
DAAE;

i. Fiscalizagado dos corpos d’agua que sao utilizados pelo DAAE para captagdo de agua;
j. Emissdo de pareceres técnicos ambientais;
k. Acompanhamento e fiscalizagao técnica dos servigos de esgotamento sanitario no municipio;

1. Desenvolvimento de projetos e plantio de mudas nativas na bacia dos Rios Corumbatai e Ribeirao
Claro;

m.Acompanhar a evolugdo e despoluigao dos cérregos e rios de Rio Claro.
SEGAO VI
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Art. 24 - O Departamento Administrativo e Financeiro € composto de:

I. Divisao de Suprimentos e Patriménio:
a. Se¢ado de Compras e Licitagtes;

b. Se¢ao de Gestao de Contratos;

¢. Segao de Almoxarifado;

d. Secao de Patriménio.

Il. Divisdo de Suporte Administrativo:
a. Secao de Protocolo e Arquivo;
b. Segdo de Gestao de Frota;

¢. Segao de Servigos Gerais.

. Divis@o de Gestao de Pessoas:
a. Segao de Cadastro e Folha de Pagamento,
b. Se¢do de Treinamento e Desenvolvimento;

¢. Secdo de Gestao de Carreiras e Desempenho;
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d. Segao de Servigo Especializado em Engenharia de Seguranga em Medicina do Trabalho - SEESMT.

IV.Divisdo Financeira e Contabil:

a. Secgdo de Finangas e Planejamento Orgamentario;

b. Se¢ao de Contabilidade.

V. Diviséo de Tecnologia de Informagao, Comunicagao e Automagao:
a. Segdo de Tecnologia de Informagao;

b. Se¢ao de Comunicagéao e Automagao.

Art. 25 - Sao competéncias do Departamento Administrativo e Financeiro:

I. A coordenagao e supervisdo das atividades de gestdo de pessoal, material, financeira, comunicagao,
suporte administrativo e tecnolégico, bem como o patriménio;

Il. A formulagdo e submissdo da Superintendéncia instrugées e outros atos normativos que visem a
disciplina e a eficiéncia dos trabalhos no DAAE;

Ill.A tomada das medidas necessarias ao cumprimento das obrigagbes Administrativas da Autarquia,
inclusive no tocante a obrigagbes tributarias, trabalhistas e previdenciarias;

IV. A tomada de necessarias junto aos 6rgaos de controle e de fiscalizagdo, mantendo os cadastros
necessarios atualizados;

V. A coordenagao do sistema contabil e acompanhar os servigos de auditoria;
VI.O gerenciamento dos recursos e aplicagbes financeiras;

VII. O controle das agdes referentes aos servigos gerais de patrimonio;
Vil A administracao e fiscalizagao dos bens pertencentes ao DAAE;

IX. A administragao dos recursos humanos e a prestagao de servigos gerais;

X. Monitoramento e recolhimentos de todos os tributos municipais, estaduais e federais, inerentes aos
servigos do DAAE;

Xl. Monitoramento e recolhimento de tributos municipais, estaduais e federais, inerentes a gestio de
pessoas;

Xil. Monitoramento, fiscalizagao e cobranga de recolhimento de tributos de todos os prestadores de
servigos do DAAE;

X1, O monitoramento dos procedimentos de promog¢ao a salde e seguranga do trabalho do
servidor da Autarquia;

XIv. O estabelecimento de politicas de desenvolvimento voltadas a profissionalizagdo e
responsabilizagdo dos servidores no exercicio de diferentes atribuicdes e competéncias;

XV. A avaliagdo de desempenho dos servidores conforme determina a legislagado pertinente;
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XVl O acompanhamento de agbes pertinentes aos processos licitatérios levados a efeito pela
divisdo de Compras e Licitagdes;

XVil. A Participagéo das reunibes e decisdes de gestao integrada, sempre que houver necessidade:
XVIH. Organizag&o, controle e planejamento do orgamento do DAAE;

XIX. Controle financeiro de todas as contas bancarias;

XX. Controle de toda a receita da Autarquia, através de analises bancarias diarias;

XXI. Pagamento de fornecedores;

XXILI. Controles entre receitas e despesas;

XXHI.

Controle e conferéncia das baixas dos pagamentos realizados pelos usudrios, bem como
recebimentos em geral, com total apoio do Departamento Comercial e de Relagdes com o Usuario;

XXIV. Realizagéo, analise, acompanhamento das legislagées que tratam do orgcamento, em especial
a LOA, LDO e PPA;

XXV. A participagdo de profissionais afetos a sua unidade administrativa em agbes integradas de

apoio técnico, administrativo e operacional, sempre que necessario para atender a missao
desempenhada pelas demais unidades do DAAE.

Art. 26 - O Departamento Administrativo e Financeiro, detém as seguintes
Divisdes:

|. Divisdo de Suprimentos e Patriménio, com competéncias para:

a. A promogao e supervisao dos processos de licitagao;

b. A organizagao do cadastro de fornecedores e o catalogo de materiais;

¢. A inspegao perioédica no almoxarifado, verificando a exatiddao dos controles de estoque;
d. A programagao de compras;

e. O registro e controle dos bens patrimoniais da Autarquia;

bang)

A promog¢ao do inventario anual dos bens patrimoniais;

g. A sugestao da alienagao de bens patrimoniais;

h. A promogao, com autorizagdo da Superintendéncia, a baixa dos bens alienados ou considerados
obsoletos, imprestaveis, perdidos ou destruidos;

i. A promogédo da apuragio de eventual desvio de material;

j- A promogao da integragido das areas responsaveis por desempenhar atribuigées corresponcentes a
esta unidade organizacional.

k. A guarda e gestao dos contratos firmados pela Autarquia.

43



Camara Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo
Il. Divisdo de Suporte Administrativo, com competéncias para:

. O registro das informagées referentes a tramitagéo de processos entre as areas da Autarquia;
b. A distribuicdo da correspondéncia e publicagdes recebidas;

c. O arquivo geral da Autarquia;

d. Controle de protocolos;

e. A administragdo e garantia da execugao dos servigos de copa e de limpeza nas areas da Autarquia;

f. O zelo pela conservacdo dos prédios da Autarquia, adotando as medidas apropriadas para sua
manutengao;

g. A supervisdo e controle da gestdo da frota de veiculos;
h. O estabelecimento de normas para a utilizagao da frota, orientando a sua aplicagio;

i. A promogao da integragao das areas responsaveis por desempenhar atribuigdes correspondentes a
esta unidade;

j. O controle e acompanhamento das remessas e orientagdo quanto aos atos necessarios para
elaboragao do Diario Oficial eletrénico;

k. A elaboragdo de oficios, portaria e demais documentos oficiais da autarquia;
I. O Auxilio na manifestagao de expediente administrativo relacionado ao DAAE;

m. Preparar, encaminhar e acompanhar os oficios do Poder Executivo ao Poder Legislativo.

lii. Divisdo de Gestao de Pessoas, com competéncias para:

a. A coordenagdo e o desenvolvimento dos estudos, pesquisas e diagnésticos para permanente
avaliagdo, conhecimento e inovagdo em termos de gestao de pessoas;

b. O estabelecimento de canais de comunicagdo que possibilitem ao servidor acesso a informagao
quanto a sua vida funcional e seu posicionamento na carreira;

¢. O fomento da geréncia da politica de beneficios concernente ao servidor da Autarquia, administrando
sua concessao;

d. O processamento da revisdo do planejamento e controle de cargos e fungbes, face as necessidades
identificadas no desempenho das unidades da Autarquia;

e. A atuagao, em interface com as demais unidades, oferecendo suporte técnico sobre gestio de
pessoas, em especial;

f. Ao planejamento, gestiao e controle da aplicagdo de normas legais, na andlise e orientagdo sobre
parametrizagao, critérios e padrdes de informagao para a folha de pagamento, na analise de estudos de
controle dos custos da folha de pagamento em cumprimento as normas e procedimentos legais vigentes,
no planejamento, coordenagao e execugao dos processos de movimentagéo, recrutamento e selegio. de
pessoal; na coordenagdo e monitoramento do expediente de pessoal, na forma dos estatutos vigentes; no

planejamento e controle do quadro de pessoal, na colaboragao para a promogao e qualidade de vida e da
saude do servidor;
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g. A coordenacdo e implantagdo de agdes efetivas de gestdo das carreiras e de avaliagdo de
desempenho dos servidores;

h. A promogao de programas de integragéo dos servidores ingressantes;

i. O processamento da avaliagdo de suporte da tecnologia de informagio face aos processos e
procedimentos implementados para melhoria de resultados em gestdo de pessoas,

j. A promogéo da integragdo das areas responsaveis por desempenhar atribuigdes correspondentes a
esta unidade organizacional.

IV. Divisdo Financeira e Contabil, com competéncias para:
a. A liberagao de cotas financeiras e os recebimentos de repasses;

b. A liquidagdo orcamentaria da despesa, apds a certificagéo satisfatéria do fornecimento do material ou
da prestagao de servigos, por meio do atestamento da Nota Fiscal;

c. O controle dos compromissos financeiros da Autarquia, contas a pagar e outras dividas;

d. A conservagdo dos dados atualizados e os saldos disponiveis dos recursos financeiros, supervisionar
e executar as atividades de recebimento e controle de depésitos e outros recolhimentos;

e. A expedicao e elaborar balancetes mensais e o balan¢o anual da Autarquia, bem como premover a
conciliagdo das contas contabeis de controle que requeiram fechamento mensal;

f. A implantagdo de a¢bes preventivas que assegurem a correta utilizagdo dos recursos publicos e
assessorar as unidades no cumprimento da legislagao vigente,

g. A impugnacao, mediante representacdo ao responsavel, os atos de gestao realizados sem a devida

fundamentagido legal ou em desacordo com a classificagdo funcional-programatica constante da Lei
Orgamentdria Anual;

h. A conservagao do arquivo e guarda de documentos para fins de auditorias interna e externa;

i. O fornecimento dos subsidios para a analise das finangas da Autarquia, sempre que solicitado pelo
Superintendente;

j- A promogao da integragdo das areas responsaveis por desempenhar atribuicdes correspondentes a
esta unidade organizacional.
V. Divisdo de Tecnologia de Informagao, Comunicagdo e Automagao, com competéncias para:

a. O planejamento, e normatizagao das atividades relativas aos procedimentos de informatizagdo no
ambito da Autarquia;

b. A coordenacio e assessoramento do desenvolvimento, a programagdo e operacionalizagéo das

atividades de tecnologia da informagdo da Autarquia, de modo a torna-las interdepencentes e
tecnicamente viaveis;

¢. A proposigao de politicas de tecnologia da informagao e diretrizes gerais de informatizagao;

d. A coordenagio e supervisdo da manutengdo dos equipamentos instalados na Autarquia;
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e. A edigdo e homologagéo de normas e padrdes técnicos para hardwares, softwares, metodologias,
interfaces e demais assuntos técnicos relacionados a tecnologia da informagao;

f. A orientagdo e administragio do processo de planejamento estratégico de tecnologia da informagéo e
promover a coordenagao geral de recursos de informagao e informética da Autarquia;

g. O suporte técnico aos usuarios da Autarquia;

h. A promogéo e a elaboragdo de planos de formagao, desenvolvimento e capacitagido do pessoal
envolvido nas areas de tecnologia da informagéo;

i. A padronizagdo dos procedimentos e propiciar maior confiabilidade na obtengdo dos dados
operacionais por meio da automagéao e da telemetria;

j. A autorizagdo da compra de bens e servigos relacionados a tecnologia da informagao;

k. O gerenciamento do patrimonio de Tecnologia da Informagao da Autarquia e acompanhar seu correto
funcionamento;

I. A promogao da integragdo das areas responsaveis por desempenhar atribuigbes correspondentes a
esta unidade organizacional;

m. A realizag8o e coordenagdo das agbes que envolvam recepgdo das informagbes de dados via
telemetria;

n. A administracdo do funcionamento, implantacdo e a utilizagdo de todas as infraestruturas de

tecnologia da informagao, inclusive de terceiros, nas dependéncias do DAAE, de modo a néo prejudicar o
trabalho oferecido a populagiao;

0. A realizagdo de projetos de automagao para utilizagdo nos mais diversos setores da Autarquia,
visando a racionalizar e otimizar o servigo prestado a populagéao;

p. A realizagdo dos registros e licengas nos érgaos competentes sempre que necessario;
q. A informagdo aos o6rgaos fiscalizadores as informagdes para a prevengéo de sinistros;
r. O processamento dos dados para emissao de relatérios ou divulgagao dos mesmos quando solicitado;

s. A oferta de melhor diagnéstico dos sistemas em funcdo dos registros de dados e ocorréncias
operacionais;

t. A agilizagao da correg¢ao de problemas;

u. A definicdo de padrdes de hardware e de softwares nos processos de aquisi¢ao e acomparhar sua
observancia quando da entrega dos produtos adquiridos;

v. A conservagao operativa a estrutura fisica e i6gica da rede de computadores;
w. A administragdo dos sistemas informatizados;
X. A conservagao dos controles de acesso dos usuarios internos e externos aos sistemas;

y. O gerenciamento da disponibilidade e o funcionamento das ferramentas relacionadas a internet e
administrar a prestagédo de servigos correlatos;
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z. A realizagdo da interface entre os sistemas internos do DAAE e os sistemas externos ’bancos
instituigdes, Prefeitura Municipal, etc.).

Art. 27 - A Divisdo de Suprimentos e Patriménio, 6rgdo do Departamento Administrativo
e Financeiro, detém as seguintes Segdes:

|. Segdo de Compras e Licitagdes, com competéncias para:

a. A promogao dos processos licitatorios, bem como os processos administrativos concernentes a
dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

b. Promover todas as agdes inerentes as licitagdes e organizagdes das sessbes publicas;
c. O cadastro de fornecedores e manter o cadastro atualizado;
d. Realizar cotagdes, quando necessarios para embasamento de processos de licitagéo;

e. Manter relagao estritamente profissional e impessoal com as empresas integrantes do cadastre;

baaal

A realizagado de atividades administrativas pertinentes a area;

g. A prestagdo de contas e atendimento ao Tribunal de Contas na fiscalizagdo dos contratos e prbcessos
licitatorios promovidos pela Autarquia, respeitando os prazos definidos;

h. Acompanhamento e orientagdo de todos os departamentos demandantes de compras e licitagoes,
quando de questionamentos do Observatério Social do Brasil, respeitando os prazos para respostas;

i. A elaboragao de normas, propor diretrizes e o planejamento para realizagdo de compras, servigos e
contratagdes na Autarquia, otimizando o cumprimento do interesse ptblico;

j. A orientagdo das areas interessadas na elaboragao das especificagbes de materiais e servigos,;

k. A correta instrugdo do processo administrativo na contratagdo direta, licitagdo, pregao e demais
modalidades de compras previstas em Lei;

I. A analise das informagdes fornecidas pelas areas interessadas, verificando se as compras estao em
conformidade com as normas legais;

m. A execug¢ao e acompanhamento das agoes pertinentes ao processo licitatério;

n. A elaboragdo de pedidos de compra para formagdo ou reposi¢do de estoque de materiais de

consumo, em conjunto com as unidades solicitantes e responsaveis pela guarda e estoque de
suprimentos.

0. A elaboragao de contratos e convénios;

p. A verificagdo, para fins de formalizagdo do contrato, a conformidade da minuta com o resultado da
licitagao, elaborando o respectivo termo;

g. A notificagdo, no caso de formalizagdo de contrato, o representante legal da empresa contratada para
firma-lo;

r. A analise da documentagio;

s. A elaboragao do Termo de Aditamento, no caso de alteragdo de contrato, notificando o repreéentante
legal da empresa para firmar o termo;
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t. A elaboragdo e publicagio do extrato do aditamento;

u. A ldentlflcagao das necessidades de contrataglo atuais e futuras junto as areas administrativas e
operacionais do DAAE;

v. O auxilio na formatagdo de Termos de Referéncia que atendam ao escopo da real necessidade das
areas do DAAE;

w. O fornecimento de ferramentas e subsidios para que as demais areas do DAAE possam ﬁscallzar e
medir corretamente os contratos em execugio;

x. O fornecimento de subsidios técnicos e administrativos para a aplicagido de sangdes, no caso de
descumprimento dos contratos;

y. Efetivagdo de todas as publicagGes necessarias para os certames;

z. O subsidio das demais areas do DAAE em relagdo ao acompanhamento de prazos e necessidades,
priorizando as urgéncias.

Il. Segéo de Gestdo de Contratos, com competéncia para:

a. Estabelecer controle rigido de todos os contratos existentes no DAAE e atualizar diariamente o status
de cada um;

b. Acompanhar o cumprimento dos contratos pelos fornecedores;

c. Estabelecer contatos diarios com todas as areas que envolvem contratos existentes;
d. Cobrar todas as areas que possuem contratos para atualizagbes mensais;

e. Subsidiar o Superintendente sobre o andamento de todos os contratos;

f. Subsidiar o Diretor Administrativo Financeiro sobre o andamento dos contratos;

g. Notificar, dentro dos limites estabelecidos, as empresas que ndo estiverem cumprindo contralos para
gue manifestem as causas;

h. Responsavel pelo controle dos vencimentos contratuais, ficando o prazo de 90 dias para avisar a area
responsavel sobre o seu vencimento;

i. Manter a segiao de Compras e Licitagbes atualizadas de todos os contratos, especialmente sobre
vencimentos;

j. Apoiar todas as areas na fiscalizagdo contratual, estabelecendo contato didrio com o fiscal
responsavel por cada contrato.

lli. Secdo de Almoxarifado com competéncias para:
a. Estabelecer controle rigido de todos os materiais adquiridos pelo DAAE;
b. Manutengao do estoque atualizado;

c. Organizagao e limpeza do estoque;
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d. Controle de todos os materiais e servigos contratados pelo DAAE;
e. contratos existentes no DAAE e atualizar diariamente o status de cada um:;

f. A elaboragdo de pedidos de compra para formagdo ou reposigio de estoque de materiais de consumo
necessarios para o exercicio das fungées do Departamento;

g. controlar e distribuir materiais;

h. zelar pela guarda e conservagio dos materiais em estoque;

i. O zelo pela guarda das matérias-primas e outros produtos estocados, evitando sua degradagao;
j. O controle da validade, bem como as entradas e saidas de materiais;

k. O armazenamento de todos os materiais, classificados pelo nicleo de elétrica “com a possibilidade de

reaproveitamento”, retirados dos servicos de manutengdo, remodelagdo, eficientizagdo, ampliagdo e
expanséao da rede de agua e esgoto;

I. Manutengdo de estoque minimo, mantendo o controle rigido, evitando compras desnecessarias e
desperdicios;

m. A elaboragdo do planejamento para a reutilizagdo de todos materiais, classificados “com a
possibilidade de reaproveitamento”, na rede de agua e esgoto.

IV.Segéo de Patrimdnio, com competéncias para:

a. Manutengéo de cadastro de todos os bens méveis do DAAE;

b. Manutengédo do cadastro de todos os bens iméveis do DAAE;

¢. Realizagao de atualizagédo anual do inventario de bens do DAAE;

d. Realizagdo de cadastramento de todos os bens que necessitam ser patrimoniado;
e. Controle rigido das placas de patriménio;

f. Solicitagdo de compra de placas de patrimdnio, quando necessario;

g. A gestao dos bens comuns, de acordo com os padrées de qualidade definidos;

h. A administragido e controle dos bens patrimoniais;

i. O planejamento, coordenagao e implementagao da politica e da agdo de manutengao de proprios da
Autarquia;

J- A responsabilidade dos gestores das demais unidades do DAAE em relagao a gestdo de patrimonio
publico sob sua tutela;

k. O subsidio das unidades do DAAE com instrumentos adequados para a gestao do patriménio publico;
|. Realizagao de levantamentos de bens inserviveis e manter cadastro atualizado;

m. Responsavel pelas guarda de bens inserviveis;
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n. Responsavel por realizagao de leildo de bens inserviveis, sendo o fiel depositario desses bens até que
sejam adquiridos por terceiros através do leilao;

o. Acompanhamento do leildo e conferéncia dos lotes arrematados;

p. Responsavel por informar as devidas areas sobre as condi¢cbes de bens méveis e iméveis sobre sua
conservagao;

g. A preservagao e a valorizagdo do patriménio histérico do DAAE.

Art. 28 - A Divisao de Suporte Administrativo, 6rgdo do Departamento
Administrativo e Financeiro, detém as seguintes Segdes:

|. Segao de Protocolo e Arquivo, com competéncias para:
a. O recebimento, registro, autuagao, distribuigao, tramitacao de processos e demais documentos;

b. O controle do andamento, das cargas, e informagao sobre a localizagdo de papéis e processos
internos;

c. O zelo pela conservagao dos processos;

d. A conservagao do arquivo geral do DAAE;

e. A elaboragao da analise, avaliagao, selegdo, guarda ou eliminag¢do de documentos, contribuindo para
a racionalizagao do arquivo;

f. A providéncia da busca, desentranhamento e juntada de documentos e papéis em processo
arquivado;

g. Responsavel pela organizagao dos arquivos do DAAE;
h. Manter a higienizagéo dos arquivos;
i. Tomar providéncias, sempre que possivel para modernizagao do sistema de arquivos;

j. Levantamento de documentagbes que possam ser incineradas, apds deliberagdo dos setores
competentes;

k. Realizar tabela de temporalidade de documentos;

I. Acompanhar as legislagdes vigentes que tratam do assunto, em especial as do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ;

m. Manter contatos constantes com o Arquivo Publico Municipal;

n. Participar de comisséao, caso exista, sobre temporalidade de documentagio dos arquivos publicos;

o. Realizar levantamento e descarte de documentos que ja cumpriram a sua fungéo e ndo aprasentam
valor histérico ou funcional, tornando-se assim intteis para os fins que foram criados;

p. A providéncia de cépias de documentos e processos solicitados pelos demais drgdos e cidadaos.

Il. Se¢ao de Gestao de Frota, com competéncias para:
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